BURMISTRZ MIROSLAWCA
wojewodziwo zachodnlopomorskie ZARZADZENIE NR 84/2007

BURMISTRZA MIROSLAWCA
zdnia 31 grudnia 2007 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Mirostawiec

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgedu Gminy i Miasta w Mirostawcu
wprowadzonym zarzadzeniem nr 38 Burmistrza Gminy i Miasta z dnia 22 lipca 2003 r.

w sprawie nadania Urzgdowi Gminy i Miasta Mirostawiec Regulaminu Organizacyjnego
zmienionego Zarzadzeniem nr 71 z dnia 22 grudnia 2005 r, oraz Zarzadzeniem nr 26 z dnia
16 maja 2007 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

§1. 1. W § 6 wprowadza si¢ pkt.17) stanowisko ds. kontroli wewnetrznej i porzadku

publicznego.
2. dodaje si¢ § 33 a w brzmieniu;

do zadan stanowiska ds. kontroli wewnetrznej i porzadku publicznego nalezy;

w zakresie kontroli wewnetrznej;

1.

2.

3.

badanie zgodnosci dziatania kontrolowanej jednostki z obowigzujacymi
przepisami prawa,

ujawnienie ztej organizacji pracy, niegospodarno$ci oraz braku celowosci
dziatania kontrolowanej jednostki,

badanie prawidlowosci, skutecznosci i trafno$ci podjetych rozwiazan i dziatan
oraz sposobow ich realizacji nalezacych do zadan whasnych i zleconych,
sprawdzenie przestrzegania realizacji procedur prawidlowosci dokonywanych
wydatkow ze srodkéw publicznych,

zbieranie i przedstawianie Burmistrzowi biezacej, obiektywnej informacji
niezbg¢dnej do doskonalenia dzialalnosci jednostek podlegtych oraz usprawnienia
funkcji nadzoru, kontroli i koordynacji,

ustalenie i wykazywanie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidlowosci
oraz 0s6b za nie odpowiedzialnych, jak rowniez wskazanie sposobéw
umozliwiajacych usuniecie stwierdzonych negatywnych zjawisk.

W zakresie porzadku publicznego:

1. Przetwarzanie danych zarejestrowanych przez radarowy system kontroli predkosci
pojazdow tzw. FOTORADAR, a w szczegblnosci:

1) przenoszenie zdjg¢ z FOTORADARU do komputerowego systemu
», Autorapid”

2) Obrébka komputerowa zdje¢ w programie,, Przegladarka”:

a) Weryfikacja zarejestrowanych wykroczen w ruchu drogowym

b) Wpisywanie do programu danych ewidencyjnych i innych z zarejestrowanego
zdjecia podczas kontroli drogowe;j,

¢) Zapisanie obrobionego komputerowo zdjgcia w programie,, Fotorapid” lub
ewentualnie jego pominigcie ze wzgledu na nieczytelnosé tablic
rejestracyjnych lub catosci zdjecia.

2. Ustalenie danych osobowych wlascicieli pojazdéw zarejestrowanych przez
FOTORADAR :

1) przygotowanie dokumentacji do ujawnionych wiascicieli w celu uzyskania

doktadniejszych danych osobowych osoby, ktéra popelnita wykrocznie drogowe,

2) sporzadzanie wnioskéw dla firm leasingowych, Wojew6dzkich Osrodkéw
Informatycznych o ustalenie danych osobowych sprawcy wykroczenia.

3. Prowadzenie rejestrow pojazdow rejestrowanych przez FOTORADAR
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podczas kontroli drogowych :
1) Ujawnionych, w tym zagranicznych i uprzywilejowanych ( Zandarmeria
Wojskowa, Policja, Karetka Pogotowia itd.)
2) Nieujawnionych ze wzgledu na brak danych osobowych z Wojewodzkiej
Ewidencji Pojazdow
Prowadzenie na stanowisku pracy dokumentacji zwigzanej z zarejestrowanymi
zdarzeniami przez FOTORADAR, miedzy innymi:
1) Rejestru mandatéw i pouczen,
2) Wnioskéw o ukaranie do Sadu,
3) Dokumentacji do Wojewddzkiej Ewidencji Pojazdow,
4) Kart PRD 5 - po natozeniu mandatu przez Straz Miejska przestania do
Komendy Powiatowej Policji w Walczu
Wspdlpraca z firma prowadzaca serwis oprogramowania FOTORADARU.
Prowadzenie egzekucji mandatéw kredytowych.
Miesigczne rozliczanie zuzycia paliwa samochodu stuzbowego.
Sporzadzanie sprawozdawczosci i informacji w zakresie prowadzonych spraw.
Wykonywanie czynnosci zleconych przez Burmistrza, , Sekretarza Gminy.

W zakresie ochrony danych osobowych

1.

b

Sporzadzanie wnioskéw o zgloszeniu zbioru danych osobowych do rejestracji
Generalnemu Inspektorowi

Prowadzenie rejestru zgloszonych wnioskéw.

Organizacja zabezpieczania danych osobowych.

Kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych

Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z ochrong danych osobowych w oparciu o
przepisy prawne oraz przyjete regulaminy wewngtrzne.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta.

§ 3..Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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