ZARZADZENIE NR 43
BURMISTRZA MIROSLAWCA

z dnia 15 marca 2024 r.

w sprawie powotlania zespotu projektowego ds. realizacji projektu pn "Edukacja
w Gminie Mirostawiec"

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 40, 572, 1463 i 1688) oraz § 8 zarzadzenia 50 z dnia 31 maja 2019 r. w sprawie
regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Mirostawcu, Burmistrz Mirostawca zarzadza, co
nastepuje:

8§ 1. 1. W celu realizacji projektu pn. "Edukacja w gminie Mirostawiec" powotuje zespét
projektowy, ktérego skifad osobowy i zakres obowigzkow okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. W sktad zespotu projektowego, o ktorym mowa w ust. 1, wchodzg pracownicy Urzedu
Miejskiego w Mirostawcu, Szkoty Podstawowej w Mirostawcu, Szkoty Podstawowej w Piecniku oraz
przedstawiciel partnera - Project Hub Sp. z o.0.

3. Do obowigzkow cztonkéow zespotu nalezy czynny udziat w realizacji projektu,
kompletowanie wymaganych dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu,
gromadzenie ianaliza informacji zwigzanych z zakresem dziatania w zespole, a takze
wykonywanie zadan zgodnych z zakresem obowigzkéw okreslonym w zatgczniku nr 1.

4. Cztonkom zespotu moze zostac przyznane wynagrodzenie.

8 2. Projekt, o ktorym mowa w §1 ust. 1 dofinansowany jest w ramach Funduszy
Europejskich dla Pomorza Zachodniego (FEPZ), Priorytet 6: Fundusze Europejskie na rzecz
aktywnego Pomorza Zachodniego, Dziatanie 6.9 Edukacja ogdlna.

8§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Mirostawiec.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mirostawca

Piotr Pawlik
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 43
Burmistrza Mirostawca
z dnia 15 marca 2024 r.

Skiad osobowy i zakres obowiazkéw zespotu projektowego.

§ 1. Grupa Sterujaca.
1. Na poziomie strategicznym projekt bedzie zarzadzany przez Grupe Sterujacq w sktadzie:
1) Piotr Pawlik - Burmistrz Mirostawca,
2) Danuta Gielniowska - Szymanowska - Cztonek Zarzadu Project Hub Sp. z o.0.
2. Do kompetencji cztonkdéw Grupy Sterujacej nalezg w szczegdlnosci:
1) zatwierdzanie kluczowych decyzji w projekcie,
2) reagowanie na ryzyka,
3) odpowiedzialno$¢ za diugoterminowe zarzadzanie projektem i jego monitoring.
8§ 2. Zespot Projektowy.
1. Na poziomie operacyjnym projekt bedzie zarzadzany przez Zesp6t Projektowy w skiadzie:

1) Kierownik projektu - Anna Nowak - pracownik partnera Project Hub Sp. z o0.0., do
ktérego zadan nalezy:

a) zarzadzanie dziataniami i harmonogramem projektu,

b) ewaluacja wsparcia projektu,

c) sporzadzanie wnioskéw o pfatnosg,

d) kontakt z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

e) monitoring projektu,

f) realizacja dziatan z zakresu réwnosci szans,

g) prowadzenie i archwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu ze strony Partnera,

h) realizacja zadan nalezacych do Partnera.

2) Asystent kierownika projektu - Magdalena Grzegorczyk - podinspektor ds.
pozyskiwania $rodkow zewnetrznych w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu, do ktérego zadan
nalezy:

a) wspieranie Kierownika Projektu w realizacji jego zadan,
b) prowadzenie i archwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektu ze strony Lidera,
c) realizacja zadan nalezacych do Lidera.

3) Specjalista ds. wsparcia - Krystyna Gorniak - dyrektor Szkoty Podstawowej
w Mirostawcu, do ktérego zadan nalezy:

a) rekrutacja uczniow w SP Mirostawiec,
b) biezace badanie i monitorowanie potrzeb uczniéw,

c) organizacja pracy placowki umozliwiajaca sprawne funkcjonowanie szkoty w czasie
realizacji projektu,

d) wspotpraca z Kierownikiem Projektu,
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e) udziat w odbiorach dostaw wyposazenia.

4) Specjalista ds. wsparcia - Katarzyna Pierzchata - dyrektor Szkoty Podstawowej
w Piecniku, do ktérego zadan nalezy:

a) rekrutacja uczniow w SP Piecnik,
b) biezgce badanie i monitorowanie potrzeb uczniéw,

c) organizacja pracy placowki umozliwiajaca sprawne funkcjonowanie szkoty w czasie
realizacji projektu,

d) wspotpraca z Kierownikiem Projektu,
e) udziat w odbiorach dostaw wyposazenia.

5) Specjalista ds. zamowien publicznych - Justyna Darlak - Inspektor ds. zamowien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu, do ktorego zadan nalezy:

a) przygotowanie, wyboér procedury z zakresu zamowien publicznych oraz jej przeprowadzenie
przy wspotpracy z Kierownikiem Projektu.

6) Koordynator finansowy projektu - Dorota Lodygowska - Giéwna ksiegowa w Urzedzie
Miejskim w Mirostawcu, do ktérego zadan nalezy:

a) nadzor nad budzetem projektu,

b) monitoring wydatkowania srodkéw finansowych oraz dokumentacji finansowej w szkotach,
c) weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkéw w ramach projektu,

d) sporzadzanie informacji o projekcie w sprawozdaniu finansowym z wykonania budzetu.

7) Ksiegowa projektu - Barbara Staku¢ - Gtowna Ksiegowa w Szkole Podstawowej
w Mirostawcu, do ktorej zadan nalezy:

a) dokonywanie ptatnosci projektu,
b) sporzadzanie zestawien kosztéw na potrzeby projektu w zakresie wydatkéw szkot,

c) ksiegowanie dokumentow finansowych dotyczacych projektu w zakresie realizowanym
przez szkoty,

d) ewidencja srodkdéw trwatych zakupionych do szkoty w ramach realizowanego projektu,
e) monitoring wydatkowania $srodkéw finansowych oraz dokumentacji finansowej w szkotach.

8) Specjalista ds. kosztow osobowych - Andrzej Klimczak - Giéwny Specjalista w w Szkole
Podstawowej w Mirostawcu, do ktérego zadan nalezy:

a) przygotowywanie angazy, list ptac oraz dokumentacji pracowniczych dotyczacych
nauczycieli zaangazowanych w projekcie, a takze naliczanie dla nich ptac,

b) sporzadzanie umoéw cywilnoprawnych dla Zleceniobiorcéow zleconych ustug,

c) naliczanie ptac dla oséb zaangazowanych w realizacje projektu,

d) prowadzenie dokumentacji ptacowej,

e) prowadzenie spraw z zakresu obowigzkow ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne

i zdrowotne, Fundusz Pracy, itp.
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