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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przedstawiajgce wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim
w Mirostawcu (ul. Wolnosci 37, 78-650) w dniu 10 grudnia 2019r.

ZAKRES KONTROLI

Kontrola objeta swoim zakresem realizacje w 2018r. oraz w 2019r. przez Kierownika USC
w Mirostawcu zadan na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (tj. Dz. U. 2018.2224 ze zm.) - zwanej dalej ustawg oraz ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008r. o zmianie imienia i nazwiska (t.j. Dz. U.2016.10).

W trakcie kontroli sprawdzono takze zgodno$¢ ze stanem faktycznym sprawozdan

z wykonania w 2018 r. i w 2019r. czynno$ci z zakresu spraw obywatelskich: rejestracji stanu
cywilnego, ewidencji ludno$ci oraz dewod 6w osobistych

UCZESTNICY KONTROLI

Kierownikiem komorki do spraw kontroli jest Malgorzata Neumann, Dyrektor Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Szczecinie

Kontrolujacy: Lech Jakébowski - kierownik oddziatu (kierownik zespotu kontrolhego),
oraz Jadwiga Pokora - gtéwny specjalista w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie,

Sktadajgcy wyjas$nienia: Jolanta Biatas - Kierownik USC w Mirostawcu;

PODSTAWA PRAWNA KONTROLI

Upowaznienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 14/2019 z 02 grudnia 2019r.
Kontrolujacy odnotowali kontrole w ksigzce kontroli Urzedu Miejskim w Mirostawcu
pod nr11/2019.

WYNIK KONTROLI

Ocena pozytywna z uchybieniami

Zachodniopomorski Urzqd Wojewddzki w Szczecinie
Waly Chrobrego 4, 70-502 Szczecin
tel. 9143 03 315, fax 91 43 30 250
www.szczecin.uw.gov.pl, e-mail: wojewoda@szczecin.uw.gov.pl



USTALENIA
I.  Zagadnienia ogélne:
Burmistrzem Mirostawca jest Pan Piotr Pawlik.

Sprawami usc w Urzedzie Stanu Cywilnego w Mirostawcu zajmujg sie:
¢ Jolanta Biatas ~Kierownik USC ;
e Tadeusz Losin - Zastepca Kierownika USC

/dowdd: dokumentacja kontroli karty nr 11,29, 36-41,48-52 i 56/

Osoby zatrudnione w Urzedzie Stanu Cywilnego posiadaja upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych zgromadzonych w Rejestrze Stanu Cywilnego oraz w systemach
teleinformatycznych, w ktérych prowadzony jest przedmiotowy rejestr.

/dowdd: dokumentacja kontroli karty nr 35, 43- 46/

Urzad Stanu Cywilnego w Mirostawcu zlokalizowany jest na parterze budynku Urzedu
Miejskiego. Zajmuje on 1 pomieszczenie, w Ktérym znajduje sie takze archiwum USC.
W archiwum USC przechowywane sa ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe. Archiwum
jest zabezpieczone przed dostepem oséb trzecich. Sluby udzielane sg w sali §lubéw, ktéra
miesci sie na I pietrze budynku i pelni tez funkcje sali sesyjnej Rady Miasta.

Interesanci przyjmowani sg za ladg i nie majg dostepu do dokumentéw.

Blankiety odpiséw aktéw stanu cywilnego i za§wiadczen sg zabezpieczone przed dostepem
0s0b trzecich. Kontrola wybranych losowo numerow blankietéw wykazata, ze mozna ustalic,
czy zostaly one juz wydane, czy tez nadal znajdujg sie w urzedzie stanu cywilnego.

/dowdd: dokumentacja kontroli karty nr 56/

W kontrolowanym okresie w USC w Mirostawcu :

- udzielano tylko rzymskokatolickich §lubéw konkordatowych,

- nie wydano decyzji na podstawie ustawy prawo o aktach stanu cywilnego,
- nie zrealizowano czynno$ci w trybie art. 17 ustawy Prasc.

/dowdéd: dokumentacja kontroli kartanr 1, 11-13, 29, 53-54i 56/

II. Akty stanu cywilnego:

Liczbe zarejestrowanych przez Kierownika USC w Mirostawcu urodzeni, matzenstw
i zgonOw prezentuje ponizsza tabela:

akty urodzenia | akty matzenstwa akty zgonu
1.01.2018-31.12.2018 9 19 19
1.01.2019-10.12.2019r. 12 17 29




Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Mirostawcu wpisuje do rejestru stanu cywilnego
urodzenia, matzenstw i zgony, ktére wystapity za granica.

Ustaliliémy, Ze w 2018r. Kierownik USC w Mirostawcu zarejestrowat 9 $lubdéw, ktérych
udzielit duchowny. Nadto Kierownik USC w 2018r. udzielit 9 Slubow.

Natomiast w 2019r. Kierownik USC zarejestrowat 5 §lubéw udzielonych przez duchownego.
W tym czasie udzielit 10 slubéw.

W 2018r. nie udzielono zadnego $lubu poza lokalem USC, a w 2019r. udzielono jednego $§lubu
poza lokalem USC.

W 2018r. Kierownik USC w Mirostawcu wydal 618 odpiséw aktéw stanu cywilnego,
a w 2019r. - do dnia kontroli. - wydal on 741 odpiséw aktéw stanu cywilnego.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 53-54/

Sprawdzono 11 losowo wybranych akt zbiorowych prowadzonych dla aktéw urodzenia, 20
akt do aktow matzenistwa i 30 akt zbiorowych dla aktéw zgonu. W wyniku tej kontroli
stwierdzono, ze dokumenty niezbedne do sporzadzenia aktéw stanu cywilnego oraz majgce
wplyw na tres$¢ aktéw sg kompletowane wtasciwie.

Akta zbiorowe s3:
- uporzgdkowane
- utozone chronologicznie

Stwierdzono jedynie uchybienie, ze na aktach zbiorowych brak numeru aktu stanu cywilnego,
ktérego akta dotyczq. Stanowi to naruszenie § 43 ust. 1 Rozporzqdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 09 lutego 2015r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu
cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j. Dz. U. 2016r, poz. 1904).

Uchybienie to zostato omo6wione podczas kontroli z Kierownikiem USC, ktory zobowigzat sie
do uzupeinienia brakujgcych numeréw aktéw stanu cywilnego na aktach zbiorowych.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 56/

Sprawdzono, czy Kierownik USC w Mirostawcu prawidtowo sporzadza akty stanu cywilnego
w rejestrze BUSC. Kontrola ta nie wykazata uchybien.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 56/

IIl. Decyzje administracyjne, zaswiadczenia, skargi:

Kierownik USC w Mirostawcu w 2018r. oraz w 2019r. nie wydat decyzji administracyjnej na
podstawie ustawy prawo o aktach stanu cywilnego. W kontrolowanym okresie nie byto takze
skarg dot. Urzedu Stanu Cywilnego.

/dowdéd: dokumentacja kontroli kartanr 1, 11, 29, 53-54i 89 /



IV. Postepowania administracyjne w sprawach zmiany imienia i nazwiska:

W 2018r. Kierownik USC w Mirostawcu nie wydatl zadnej decyzji w sprawie zmiany imienia
i nazwiska, natomiast w 2019r. wydat 2 takie decyzje administracyjne.

Sprawdzono wszystkie decyzje w sprawie zmiany imienia i nazwiska. Kontrola tych decyzji

nie wykazata nieprawidtowosci.
/dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 1, 11, 29, 53 i 55/

V. Zgodno$é sprawozdan statystycznych ze stanem faktycznym- ocena pozytywna

W wyniku przeglagdu dokumentacji czesSci czynnos$ci z zakresu spraw obywatelskich
stwierdzono nastepujacy stan faktyczny:

RAPORTY BUSC
OKRES SPORZA- MIGRACJE PRZYPISKI WZMIANKI
DZANIE ASC
RAZEM stan 47 1020 125 54
faktyczny
RAZEM 47 1020 125 54
sprawozdania
Réznica 0 0 0 0
INNE CZYNNOSCI Z ZAKRESU USC
Czynnos¢ Stan faktyczny | Sprawozdania [ Réznica
Czynnos$ci mat- techn. 21 21 0
Zaswiadczenia, zezwolenia, 20 0 0
przyjmowanie oswiadczen

DECYZJE EL
Lp Nr decyzji Data wydania UWAGI
1 USC.5343.3.2017 17.01.2018
2 USC.5343.4.2017 22.01.2018




3 U_SC.SI;3.5.2017 4.01.2018
4 USC.5343.6.2017 _ 4.01.2018 o
N 5 USC.5343.11.2017 27.03.2018
6 USC.5343.12.2017 22.01.2018
7 USC.5343.1.2018 19.04.2018
8 USC.5343.2.2018 22.03.2018
9 - USC.5343.3.2018 17.07.2018
10. - USC.5343.4.2018 22.03.2018
11 USC.5343.5.2018 22.03.2018
12 USC.5343.6.2018 29.06.2018
13 USC.5343.7.2018 14.05.2018
14 USC.5343.8.2018 2.07.2018 _
- 15_ USé.5343.9.2018 6.07.2018
16 USC.5343.10.2018 1.10.2018
Razem decyzji wydanych w 2018 r. 16
Ilo$¢ decyzji wykazanych w sprawozdaniach 16

UDOSTEPNIANIE DANYCH
Czynnos¢ Stan Sprawozdania Réznica Uwagi
faktyczny
Udostepnianie danych z RM, 52 52 0
RZC, RDO .
|
Wydawanie zaswiadczen z 321 321 0 | *

RM, RZC, RDO |

* Cho¢ nie jest to przedmiotem Kontroli, trzeba zauwazy¢, ze zgodnie z art. 217 § 2 ust. 1
oraz art. 218 § 2 kpa, organ administracji wydaje za§wiadczenie na Zadanie osoby ubiegajacej
sie o nie ze wzgledu na swoj interes prawny w urzgdowym potwierdzeniu okreslonych faktow
lub stanu prawnego.



Przeanalizowane w trakcie kontroli ztozone przez Zaktad Energetyki Cieplnej, Wodociggéw
i Kanalizacji, Sp. z 0.0. wnioski o wydanie zaswiadczen sg natomiast ogélnikowe, zawieraja
gléwnie imiona i nazwiska os6b, bez podania dodatkowych danych umozliwiajgcych
jednoznaczng identyfikacje osob, ktérych dotycza, np. ,T(...) M(...) z rodzing”.

W powyzszych wnioskach brak jest wskazanego przepisu prawa wymagajgcego urzedowego
potwierdzenia faktow lub stanu prawnego w drodze zaswiadczenia, zgodnie z art. 220 § 2
kpa. Znajdujg sie w nich ogélnikowe uzasadnienia, np. ,przeprowadzenie windykacji za lokal”,
,windykacja naleznoéci”, ,umowa najmu lokalu mieszkalnego”, ,weryfikacja danych
dot. wniosku o0 najem lokalu”, ,przeprowadzenie postepowania spadkowego”
(w2018 r. - 63 wnioski, w2019 r. - 53 wnioski).

W trakcie kontroli ustalono, ze Burmistrz Mirostawca przed wydaniem zas$wiadczenia
nie prowadzil postepowania wyjasniajgcego, zgodnie z art. 218 § 2 kpa. Na zlozonych
wnioskach brak jest dat wptywu, brak jest rowniez pokwitowan ich odbioru.

Kontrolujgcy udzielit pracownikowi szczeg6towego instruktazu w powyzszym zakresie.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Mirostawcu w zwigzku z powyzszym wyjasnita:
»Opracowano nowy wzér wniosku o wydanie zaswiadczen z ewidencji ludno$ci, ktéry zawiera
date wptywu oraz date odbioru zaswiadczenia.”.

/dowéd: dokumentacja kontroli karta nr 57-87189 /

Na tym kontrole zakonczono

Przedkladajac niniejsze wystapienie pokontrolne nie zglaszam uwag, wnioskow oraz zalecen
pokontrolnych.




