ZARZADZENIE NR 50
BURMISTRZA MIROSLAWCA

z dnia 28 maja 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie: art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 2019 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego: "Odbior itransport odpadéw komunalnych z nieruchomosci zamieszkalych na
terenie gminy i miasta Miroslawiec do Instalacji Komunalnej w Wardyniu Goérnym oraz wyposazenie
nieruchomosci zamieszkalych w pojemniki i/lub worki do gromadzenia odpadéw komunalnych" w skladzie:

1) Monika Staporek — Przewodniczacy komisji,

2) Kamila Chatupczak — Zastgpca Przewodniczgcego komisji.
3) Anna Stawska — Sekretarz komisji,

4) Justyna Kujawa — Czlonek komisji,

5) Bogumita Kargul — Cztonek komisji.

§ 2. Szczegdtowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okre§la ,,Regulamin pracy komisji
przetargowej Urzedu Miejskiego w Mirostawcu” stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Mirostawcu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 50

Burmistrza Mirostawca

z dnia 28 maja 2021 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ
URZEDU MIEJSKIEGO W MIROSEAWCU

Rozdzial 1.
Cze$¢ ogolna

§ 1. 1. Komisja przetargowa (zwana dalej komisjg) rozpoczyna swoja prace z dniem jej powolania i dziata do
momentu zakonczenia postgpowania, chyba ze zarzadzenie Burmistrza Miroslawca lub osoby przez niego
upowaznionej w sprawie powotania komisji stanowi inacze;j.

2. Komisje obowiazuja w szczegdlnosci:

1) przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.),
zwanej dalej ustawa z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

2) przepisy dotyczace finanséw publicznych,
3) postanowienia niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 2.
Obowigzki czlonkow komisji oraz innych oséb, uczestniczacych w pracach komisji

§ 2. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do zadan ktorego nalezy, w szczegolnosci:
1) reprezentowanie komisji przetargowej,
2) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji oraz pozostatych os6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy. Przed odebraniem
os$wiadczenia przewodniczacy uprzedza osobe sktadajaca oswiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie
falszywego o$wiadczenia,

4) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5) informowanie Burmistrza Mirostawca o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postepowania pod wzgledem formalno — prawnym.
2. Do zadan zastepcy przewodniczacego komisji nalezy, w szczeg6lnosci:

1) reprezentowanie komorki merytorycznej;

2) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postepowania pod wzgledem merytorycznym.
3. Do zadan sekretarza komisji nalezy, w szczego6lnosci:

1) przygotowanie projektu specyfikacji warunkéw zamowienia, modyfikacji specyfikacji oraz wymaganych
ogloszen i ich zmian,

2) zamieszczanie oraz przekazywanie do  publikacji ogloszen na  zasadach  okre$lonych
w ustawie,

3) zamieszczanie na stronie internetowej informacji dotyczacych postgpowania
w zakresie wymaganym ustawa,

4) analiza i ocena ofert pod wzglgdem formalno — prawnym,

5) prowadzenie protokotu wraz z zalacznikami,

6) kompletowanie i systematyzowanie dokumentéw w toku postepowania,
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7) przygotowywanie projektow pism we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem,

8) zapewnienie w trakcie postepowania przechowywania dokumentacji postgpowania W sposob
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie oraz zapoznawanie si¢ z jej tre$cig 0sob nieupowaznionych.

4. Do obowiazkéw czlonkow komisji przetargowej, nalezy w szczegdlnosci:
1) udzial w posiedzeniach komisji,
2) opracowanie ostatecznej tresci projektu specyfikacji warunkéw zamowienia,
3) przygotowanie projektow odpowiedzi na pytania wykonawcow wniesione w postepowaniu,
4) merytoryczne zbadanie i ocena wnioskow oraz ofert ztozonych w postepowaniu,
5) przygotowanie projektow odpowiedzi na odwotanie,
6) wykonywanie, na polecenie przewodniczacego komisji, innych czynnosci zwigzanych z jej pracami.

5. Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Burmistrz Mirostawca, Z-ca Burmistrza, Sekretarz Gminy
i Miasta Mirostawiec lub Skarbnik Gminy i Miasta Miroslawiec z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych. Art. 56 ustawy stosuje si¢ do bieglego odpowiednio. Biegly przedstawia opini¢ w formie pisemnej,
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w terminie
okreslonym w umowie, ana zaproszenie przewodniczacego komisji bierze udziat w posiedzeniach komisji
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial 3.
Prace komisji

§ 3. 1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkdéw, w tym przewodniczacego i sekretarza.
3. Komisja obraduje na posiedzeniach w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.
4. Posiedzenia komisji mogg odbywac si¢ w trybie stacjonarnym lub zdalnym.

5. Osoby wchodzace w sktad komisji zobowigzane sga zlozy¢ pisemne oswiadczenia, o ktérych mowa
w art. 56 ustawy.

6. Komisja przygotowujac postepowanie o udzielenie zamoéwienia, w szczegdlnosci przygotowuje i przekazuje
do zatwierdzenia Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznionej:

1) projekt specyfikacji warunkow zamowienia oraz jej modyfikacji,

2) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia oraz jego zmiany,
3) projekty innych dokumentow,

4) protokot

5) korespondencje¢ prowadzona z wykonawcami iinnymi podmiotami w trakcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia, w szczego6lnosci korespondencje z Prezesem Urzedu Zamoéwien Publicznych,

6) propozycj¢ odpowiedzi na odwotanie.

7. Komisja w szczegdlnosci przedstawia Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznionej wyniki oceny
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia,

8. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza propozycje komisji lub stwierdza niewaznos¢
czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

Rozdzial 4.
Zakonczenie prac komisji

§ 4. 1. Komisja przetargowa konczy prace z dniem:
1) wycofania wniosku o przeprowadzenie postepowania przez komorke merytoryczna,

2) zawarcia Umowy w sprawie zamowienia,
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3) uniewaznienia postgpowania.

2. Po zakonczeniu prac komisji dokumentacja postepowania przechowywana jest w Referacie Inwestycji
i Gospodarki Nieruchomosciami a nast¢pnie przekazywana do archiwum zaktadowego Urzedu.
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