ZACHODNIOPOMORSKI URZAD WOJEWODZKI

w Szczecinie

Szczecin, 09 marca 2018r.

Znak: SO-1.431.9.2018.PK

Pan
Piotr Pawlik
Burmistrz Mirostawca

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz.U. Nr 185, poz. 1092), zawiadamiam o kontroli problemowej spraw z zakresu
ewidencji ludno$ci, ktéra zostanie przeprowadzona w dniu 15 marca 2018r. Kontrolg zostanie
objety 2017rok oraz 2018r. (do dnia kontroli).

W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosze o przygotowanie i udostepnienie
kontrolujgcym nastepujgcych danych oraz informacji statystyczne;j:

- po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem kopii upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w rejestrze PESEL wydanych pracownikom prowadzgcym sprawy z zakresu
ewidencji ludno$ci (w tym osobom zastepujacym);

- poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii zakresu czynnos$ci pracownikow
realizujgcych kontrolowane sprawy;

- ilosci zameldowan na pobyt staly na terenie Gminy w 2017r. i w 2018r. (liczba przyjetych
formularzy meldunkowych);

- ilo$ci zameldowan na pobyt czasowy na terenie Gminy w 2017r. i w 2018r. (liczba
przyjetych formularzy meldunkowych);

- liczba zameldowan cudzoziemcéw na pobyt staly, na pobyt czasowy trwajacy do
3 miesiecy oraz powyzej 3 miesiecy w kontrolowanych okresach;

- iloéci wymeldowan z pobytu statego na terenie Gminy w 2017r. i w 2018r. (liczba
przyjetych formularzy meldunkowych);

- ilo§¢ wszczetych postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych w 2017r.
iw 2018r.

- ilosci wydanych w 2017r. i w 2018r. decyzji administracyjnych w sprawach
meldunkowych;

- zmiany nazw ulic i numeracji doméw na terenie Gminy w 2017r.iw 2018r,;

- liczby mieszkancow w 2017r.iw 2018r,;

- liczby przyjetych wnioskéw o nadanie numeru PESEL w 2017r.i w 2018r.

- liczba przyjetych wnioskéw o udostepnionych danych z rejestru mieszkancéw, rejestru
cudzoziemcéw i rejestru dowoddéw osobistych (tacznie) oraz liczba decyzji o odmowie
udostepnienia danych.

Prosze rdéwniez o wypeinienie zalgczonego druku analizy przedkontrolnej oraz
odestanie go do tut. Urzedu do dnia 13.03.2018r. wytacznie drogg elektronigzng - poprzez

ePuap lub na adres e-mail: jpokora@szczecin.uw.gov.pl

a Zachodniopomarski Urzqd Wojewddzki w Szczecinie it Informacja dla Obywatela
Waly Chrobrego 4, 70-502 Szczecin : JBYWATEL  www.obywatelgov.pl
skrytka odhiorcza: tel. 91 4303-500 \
gl 222-500-109 lub 222-500-115

/low5658fel/skrytka www.szczecin.uw.gov.pl, e-mail: zuw@szczecin.uw.gov.pl
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
dotyczy: kontroli przeprowadzonej 15 marca 2018r. w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu
ZAKRES

Niniejsze wystgpienie przedstawia wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej 15 marca 2018r.
w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu (adres: ul. Wolnosci 37, 78-650 Mirostawiec).

Kontrola objeta swoim zakresem realizacje w 2017r. i w 2018r. przez Burmistrza Mirostawca zadan na
podstawie ustawy z 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnosci. Nadto kontrolujgcy sprawdzili,
czy sprawozdania z wykonania w 2017r.. czynno$ci z zakresu usc dotyczace wydawania decyzji
w sprawie zmiany imienia i nazwiska sg zgodne ze stanem faktycznym.

UCZESTNICY

Kontrole przeprowadzili Krzysztof Sienkiewicz i Jadwiga Pokora - starsi inspektorzy wojewédzcy
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Szczecinie (zwani dalej kontrolujgcymi).

Wyjasnien udzielata Pani Jolanta Biatas- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

PODSTAWA

Upowaznienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 9/2018 z 9 marca 2018 roku.

Fakt przeprowadzenia kontroli zostal odnotowany przez kontrolujacych w ksigzce kontroli Urzedu
Miejskiego w Mirostawcu pod nr 2/2018.

WYNIK KONTROLI

Ocena pozytvwna z nieprawidtowos$ciami

USTALENIA
1. Zagadnienia ogodlne:

Burmistrzem Mirostawca jest Pan Piotr Pawlik.
Sprawami ewidencji ludnosci w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu zajmuje sie Pani Jolanta Bialas -
Kierownik USC oraz Pan Tadeusz t.osin - Zastepca Kierownika USC.

W/w osoby posiadaja upowaznienia do przetwarzania i rejestracji danych osobowych w systemie
rejestréw panstwowych.
/dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 12,16,17,18,19,20,21,22i25/
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Ewidencja ludnosci zajmuje jedno pomieszczenie i zlokalizowana jest na parterze budynku Urzedu
Miejskiego. W pomieszczeniu tym wykonywane s3 czynnos$ci materialno-techniczne z zakresu spraw
meldunkowych i prowadzone sa postepowania administracyjne. Interesanci nie maja dostepu do
dokumentéw.

W kontrolowanym okresie:

- nie byto skarg i wnioskéw dotyczacych ewidencji ludnoéci
- byly 2 zmiany nazwy ulic,

- nie odnotowano przypadkéw nadania nr PESEL na wniosek
/dowdéd: dokumentacja kontroli karta nr 12i 23/

2. Zameldowania i wymeldowania:

W 2017r. na terenie Gminy Mirostawiec na pobyt staly zameldowalo sie 138 oséb, 41 oséb
wymeldowato si¢ z pobytu statego, a na pobyt czasowy zameldowalo sie 145 os6b.

W 2017r. na terenie Gminy Mirostawiec zameldowane byty 5602 osoby.

W 2018r. (do dnia kontroli) na terenie Gminy Mirostawiec na pobyt staly zameldowato sie 16 0séb,
a 9 os6b wymeldowato sig z pobytu stalego. W tym czasie na pobyt czasowy zameldowato sie 21 oséb.
W 2018r. na terenie Gminy Mirostawiec zameldowane byly 5574 osoby.

/ dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 23/

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu przyjeto 14 zgloszen zameldowania

cudzoziemcéw.
/ dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 23/

Skontrolowanc 100 formularzy meldunkowych pod katem wiaéciwego ich wypelniania.
Kontrola formularzy wykazata, ze te czynnosci dokonywane sa w sposéb prawidtowy.

Stwierdzono tylko nastepuj chybienia: DO Mt ADAO rm Pooa ’2 '
ler ty astepujgce uchybieni AT v ADYO

a) Na formularzu meldunkowym dotyczqcym oséb o nr PESEL GPDSII05Z
i odnotowano uchybienie polegajgce na tym, ze formularz
meldunkowy podpisata osoba meldujgca sie podczas gdy zostata wypetniona rubryka wskazujgca

na to, Ze czynnosc¢ zostanie dokonana przez petnomocnika;

b) Na formularzu meldunkowym osoby o nr PESEL 4R | WEEENEEN o |notowano
uchybienie polegajgce na tym, Ze w rubryce podpis osoby meldujgcej sie widnieje nieczytelny
podpis;

c¢) Formularz meldunkowy dot. oséb o nr PESEL 4> ; SENRSNNENY -ost.! podpisany
przez innq osobe niz osoba meldujqcq sie, a z tresci formularza nie wynika, by czynno$¢ ta zostata
dokonana przez petnomocnika.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 24 i 25/

W dniu 16 marca 2018r. Pani Jolanta Biatas przestata informacje, ze podjeto juz dzialania w celu
wiasciwego wypetnienia i podpisania formularzy meldunkowych opisanych w pkt 2a,2b i 2c.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 27/

3. Postgpowania administracyjne w sprawach meldunkowych:

W kontrolowanym okresie wydano 16 decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych.
Kontrola 10 postepowan wykazata nastepujace uchybienia:



a) W sprawie nr USC.5343.3.2017 wydano decyzje o umorzeniu postgpowania administracyjnego na
podstawie art. 105 § 2 kpa podczas, gdy nie zostaly spetnione wszystkie przestanki opisane w tym
przepisie uzasadniajqce umorzenie postepowania. W sprawie nie uzyskano zgody od wszystkich
stron postepowania na umorzenie postepowania,

b) W sprawie nr USC5343.5.2017, USC.5343.2.2017, USC.5343.2.2017 nie przeprowadzono
doktadnie postepowania dowodowego. To postepowanie ograniczone zostato tylko do kontroli
meldunkowej przedmiotowego lokalu oraz wniosku strony o wszczecie postepowania,

¢) W prowadzonych postepowaniach wyznaczano termin dokonania czynnosci dowodowych
znaruszeniemart. 79 § 1 Kpa i art. 54 § 1 pkt 5 Kpa.

/dowod: dokumentacja kontroli karta nr 241 25/

4. Kontrola udostepniania formularzy meldunkowych:
Skontrolowano 50 formularzy o udostepnienie danych jednostkowych.

a) W 20 przypadkach stwierdzono nieprawidtowos¢ polegajgcq na tym, ze wnioskodawcy
udostepniono dane osoby w zakresie szerszym niz to wynikato z wniosku;

b) W sprawie USC.5345.35.2017 odméwiono wnioskodawcy udostepnienia zZgdanych przez niego
danych w formie zwyktego pisma podczas gdy nalezato w tym przypadku wydaé decyzje
0 odmowie udostepnienia danych;

/dowdéd: dokumentacja kontroli karta nr 25/

5. Zgodno$¢ sprawozdan statystycznych ze stanem faktycznym:

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Mirostawcu w okresie od 1 stycznia 2017r. do 31 grudnia 2017r.
wydano 6 decyzji administracyjnych w sprawie zmiany imienia i nazwiska. Liczba ta jest zgodna
z danymi przeslanymi przez organ gminy do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w kwartalnych zestawieniach statystycznych za 2017r.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 24 /

Przyczyny zaistniatych uchybien i nieprawidtowosci:
Brak prawidlowego stosowania przez pracownikéw ewidencji ludno$ci przepiséw ustawy o ewidencji

ludnosci, przepisow wykonawczych do tej ustawy oraz przepiséw Kpa.

Skutki stwierdzonych nieprawidtowosci:

1. Wadliwo$¢ czynnosci materialno-technicznej opisanej w pkt 2¢;

2. Prowadzenie postepowan administracyjnych z naruszeniem prawa procesowego podwaza zaufanie
obywateli do organéw administracji publicznej i uniemozliwia stronom korzystanie z uprawnien
procesowych;

3. Udostepnienie danych osobowych w zbyt szerokim zakresie.

Z uwagi na fakt, zZe juz po zakoiczeniu czynnos$ci kontrolnych podjete zostaly dziatania
majjce na celu wyeliminowanie stwierdzonych uchybieni i nieprawidlowosci oraz przyjeto
wlasciwy tryb rozpatrywania wnioskéw o udostepnienie danych osobowych, przedkladajac
niniejsze wystapienie pokontrolne nie zglaszam uwag, wnioskéw ani zalecen pokontrolnych.
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