ZARZADZENIE NR 23
BURMISTRZA MIROSLEAWCA

z dnia 18 marca 2020 r.

w sprawie ustalenia procedury w zakresie zadan zwigzanych z podejmowaniem i prowadzeniem
postepowan spadkowych w stosunku do ktorych istnieje prawdopodobienstwo nabycia spadku przez
Gming¢ i Miasto Miroslawiec oraz przyjeciem spadku

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U z 2019 r. poz. 506) w zwigzku z art. 935 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1145 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedur¢ w zakresie zadan zwigzanych z podejmowaniem i prowadzeniem postgpowan
spadkowych w stosunku do ktérych istnieje prawdopodobienstwo nabycia spadku przez Gmine i Miasto
Mirostawiec oraz przyjeciem spadku obowigzujaca w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu, stanowiaca zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam podinspektorowi ds. nieruchomosci i planowania przestrzennego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 23
Burmistrza Mirostawca

z dnia 18 marca 2020 r.

Procedura w zakresie zadan zwiazanych z podejmowaniem i prowadzeniem postepowan spadkowych
w stosunku do ktérych istnieje prawdopodobienstwo nabycia spadku przez Gming i Miasto Mirostawiec
oraz przyjeciem spadku

§ 1. 1. Koordynacja zadan, zwigzanych z podejmowaniem iprowadzeniem postepowan spadkowych
w stosunku do ktérych istnieje prawdopodobienstwo nabycia spadku przez Gming i Miasto Mirostawiec
prowadzona jest na stanowisku ds. nieruchomos$ci iplanowania przestrzennego w Referacie Inwestycji
1 Gospodarki Nieruchomosciami.

2. Procedura obejmuje, w szczegodlnosci, zadania z zakresu:

1) prowadzenia ewidencji (rejestru) izbioréw dokumentacji spraw spadkowych, obejmujacych wszelkie
zdarzenia z nimi zwigzane;

2) wspolpracy z Urzedem Stanu Cywilnego, Wydzialem Finansowym, Zaktadem Energetyki Cieplnej,
Wodociggéw i1 Kanalizacji sp. zo.0. w Mirostawcu oraz Sekretarzem Gminy na kazdym etapie
realizowanych czynno$ci spadkowych jak rowniez zsadami, kancelariami komorniczymi iinnymi
podmiotami;

3) sporzadzania informacji (raportéw) koncowych, odrebnie dla kazdej sprawy, w zakresie poniesionych
wydatkéw oraz pozytkow, stanu czynnego oraz dlugéw spadkowych na podstawie sadowych spisow
inwentarza uzupelionych o informacje z Wydzialu Finansowego potwierdzajace wplyw na rachunek
bankowych $rodkéw finansowych uzyskanych w drodze spadkobrania;

4) wskazywania sposobu zagospodarowania majatku nabytego w drodze dziedziczenia.

3. Odpowiedzialnym za obstuge prawng zwigzang z postgpowaniem sadowym o nabycie spadku oraz
spisem inwentarza jest Radca Prawny Urzedu Miejskiego w Mirostawcu.

§ 2. 1. Wszelkie dokumenty dotyczace postgpowan spadkowych przekazywane sg niezwlocznie na
stanowisko ds. nieruchomosci i planowania przestrzennego, rejestrowane i po wstepnej weryfikacji kierowane
do radcy prawnego w celu zbadania wlasciwosci do dziedziczenia ustawowego oraz wspotprowadzenia
postepowania spadkowego do czasu wydania postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku przez gming.

2. Dokumentacja zwigzana z prowadzeniem danej sprawy spadkowej oznaczana jest przez wszystkie
uczestniczace w niej komorki organizacyjne, znakiem sprawy nadanej przez pracownika na stanowisku ds.
nieruchomosci i planowania przestrzennego.

§ 3. Radca prawny, w szczeg6lnosci:
1) reprezentuje gming w postepowaniach sagdowych o stwierdzenie nabycia spadku;

2) kieruje do wlasciwego sadu, po prawomocnym zakonczeniu postepowania
o stwierdzenie nabycia spadku, wniosek o sporzadzenie spisu inwentarza po zmartym;

3) sktada do kancelarii komorniczej prawomocne postanowienie sadu o sporzadzeniu spisu inwentarza;

4) reprezentuje gming w postgpowaniach sadowych dotyczacych roszczen wierzycieli spadkowych, zarowno
w trakcie trwania postgpowania spadkowego jak i po jego zakonczeniu;

5) w przypadku, gdy wymaga tego interes gminy a w sktad majatku spadkowego wchodzi majatek wspolny,
prowadzi postepowanie majace na celu zniesienie wspotwlasnosci w drodze umowy gdy strony sa zgodne
lub w przypadku braku porozumienia, wystepuje do sagdu z wnioskiem o zniesienie wspotwlasnosci.

§ 4. 1. W przypadku otrzymania zawiadomienia z banku dotyczacego rozwigzania lub wygasnigcia umowy
rachunku bankowego osoby zmartej, dla ktérej Gmina Mirostawiec byla ostatnim miejscem zamieszkania,
z ktorego wynika, ze wysoko$¢ srodkow na rachunku bankowym zmartego jest wyzsza niz przewidywane
koszty postgpowania sagdowego, pracownik na stanowisku ds. nieruchomosci i planowania przestrzennego
podejmuje czynnosci w celu ustalenia, czy gmina moze zosta¢ uznana za spadkobierce osoby, ktéra posiadata
srodki na rachunku bankowym.
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2. Po ustaleniu wlasciwosci gminy do dziedziczenia ustawowego oraz w oparciu o analize kosztow,
pozytkdw, itp. oraz przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego w zakresie celowosci dalszych dziatan
radca prawny jako Pelnomocnik gminy kieruje do sadu wniosek o stwierdzenie nabycia spadku na rzecz gminy
po zmartym posiadaczu rachunku bankowego.

3. Tryb postepowania, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do zawiadomien otrzymanych
od innych podmiotow o mozliwos$ci nabycia spadku przez gming.

4. Po przeprowadzeniu spisu inwentarza i ustaleniu sktadnikow masy spadkowej, pracownik na stanowisku
ds. nieruchomo$ci iplanowania przestrzennego informuje odpowiednie komoérki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Mirostawcu o nabyciu spadku.

§5.1. Jezeli w wyniku nabycia spadku zostanie stwierdzone, ze w sklad masy spadkowej wchodza
nieruchomosci gruntowe albo lokale, to czynno$ci zwigzane ze sprzedaza, biezgcym utrzymaniem
i zabezpieczeniem tych nieruchomosci gruntowych i lokali podejmujg odpowiednio osoba na stanowisku ds.
nieruchomosci i planowania przestrzennego albo pracownik ds. gospodarki mieszkaniowej w Zakladzie
Energetyki Cieplnej, Wodociagdéw i Kanalizacji sp. z 0.0. w Mirostawcu zgodnie z obowigzujacymi przepisami
regulujacymi gospodarowanie nieruchomosciami komunalnymi.

2. Wydatki zwigzane zbiezagcym utrzymaniem, zabezpieczeniem irozdysponowaniem nieruchomosci
gruntowych i lokali, bedacych sktadnikami masy spadkowej zabezpieczaja w swoich planach finansowych
pracownicy na stanowisku ds. gospodarki nieruchomo$ciami i planowania przestrzennego oraz ds. gospodarki
mieszkaniowej w Zaktadzie Energetyki Cieplnej, Wodociagow i Kanalizacji sp. z 0.0. w Mirostawcu.

§ 6. 1. Jezeli w sktad masy spadkowej wchodzg ruchomosci, w tym dokumenty, pracownik na stanowisku
ds. gospodarki nieruchomosciami i planowania przestrzennego przekazuje wykaz ruchomosci pracownikowi
ds. administracyjnych w Referacie Organizacyjno-Prawnym w celu ich zabezpieczenia.

3. Sposdb postepowania z mieniem ruchomym, ktore wejdzie w sklad masy spadkowej reguluje
Zarzadzenie Nr 47 Burmistrza Mirostawca z 4 sierpnia 2011 r. w sprawie zasad gospodarowania sktadnikami
majatku ruchomego Gminy i Miasta Mirostawiec.

2. Wykaz ruchomosci moze wynikaé ze spisu inwentarza lub sporzadzony jest na podstawie
przeprowadzonej inwentaryzacji, na zasadach okreslonych w obowiazujacej instrukcji inwentaryzacyjnej.

3. Wydatki zwigzane z przejeciem majatku ruchomego zabezpiecza pracownik na stanowisku ds.
administracyjnych.

§ 7. 1. W przypadku $rodkéw pienieznych ujawnionych na rachunkach bankowych lub rachunkach innych
podmiotéw finansowych wchodzacych w sktad masy spadkowej ujetych w spisie inwentarza:

1) pracownik na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami i planowania przestrzennego niezwlocznie
wystepuje, z uwzglednieniem procedury obowigzujacej w danym banku lub podmiocie, o ich przekazanie
na wskazany przez Wydzial Finansowy rachunek bankowy gminy;

2) Wydzial Finansowy informuje o wplywie S$rodkow pracownika na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomosciami i planowania przestrzennego w terminie do 14 dni od dnia ich wptywu na rachunek
bankowy gminy.

2. Srodki pieniezne, ktére beda wchodzity w sktad masy spadkowej a nie zostaly jeszcze ujete w spisie
inwentarza zostang niezwlocznie przekazane na wskazane przez Wydzial Finansowy konto az chwilg
uzupelnienia spisu inwentarza, na podstawie pisemnej dyspozycji pracownika na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomosciami i planowania przestrzennego, przelane na wskazany przez Wydziat Finansowy rachunek
bankowy gminy.

3. Papiery wartoSciowe iinne prawa majatkowe zostang zdeponowane w Wydziale Finansowym
a nastepnie zewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika Wydziaty Finansowego.

§ 8. 1. Weryfikacji zasadnos$ci 1iwysokosci roszczen stanowigcych dhugi spadkowe ujawnione
W postepowaniu w sprawie o sporzadzenie spisu inwentarza lub ujete w spisie inwentarza dokonuje pracownik
na stanowisku ds. gospodarki nieruchomos$ciami i planowania przestrzennego we wspoltpracy z Sekretarzem,
Radcg Prawnym oraz merytorycznymi komorkami organizacyjnymi Urzgdu.

2. Sptata ujawnionych dtugdéw spadkowych odbywa si¢ do wysokos$ci wartosci czynnej masy spadkowe;j.
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3. W przypadku, gdy dlugi spadkowe przewyzszaja warto$¢ stanu czynnego spadku, sptata dlugow
nastepuje w trybie przepisow regulujacych podziat sumy uzyskanej z egzekucji, zgodnie z art. 1025 Kodeksu
postepowania cywilnego aw przypadku wystgpienia wierzycieli nalezacych do tej samej kategorii
zaspokojenia, sptata dtugéw nastgpuje w sposdb proporcjonalny.

4. Pracownik na stanowisku ds. gospodarki nieruchomo$ciami iplanowania przestrzennego prowadzi
korespondencje w zakresie sposobu i wysokosci podziatu srodkow.

5. W przypadku, gdy spis inwentarza ujawni jedynie pasywa spadkowe, pracownik na stanowisku ds.
gospodarki nieruchomos$ciami 1 planowania przestrzennego we wspolpracy z Radca Prawnym przygotowuje dla
wierzycieli stosowna informacje¢ w tym zakresie.

6. Srodki na realizacje zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 2 i3 oraz na koszty sadowych postepowan
spadkowych zabezpiecza w swoim planie finansowym pracownik na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomosciami i planowania przestrzennego.

§9. W terminie do konca Ikwartalu danego roku, pracownik na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomosciami i planowania przestrzennego przekazuje Burmistrzowi Mirostawca informacje w zakresie
prowadzonych postgpowan spadkowych w poprzednim roku kalendarzowym, w szczegolnosci uwzgledniajgca
ilo§¢ spraw, warto§¢ pozyskanego majatku, koszty prowadzonych postgpowan z podziatem na ich rodzaje,
warto$¢ sptaconych dlugow spadkowych.

§ 10. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Mirostawcu, o ktéorych mowa w niniejszej procedurze zobowigzani
sg do podejmowania merytorycznych dziatan i wspolpracy na kazdym etapie prowadzonego postgpowania
w zakresie  realizacji zadaf, zwigzanych zpodejmowaniem iprowadzeniem postgpowan spadkowych
w stosunku do ktorych istnieje prawdopodobienstwo nabycia spadku przez Gming¢ i Miasto Mirostawiec jak
roéwniez w sytuacji, kiedy Gmina spadek przyjmie.
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