ZARZADZENIE NR 126/2019
BURMISTRZA MIROSLEAWCA

z dnia 12 grudnia 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania
finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy i Miasta Miroslawiec

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506,
1309, 1571, 16961 1815) iart 45 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2019r.
poz. 351, 55, 1495, 1571, 16551 1680) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 869, z 2018 r. poz. 2245 oraz z 2019 r. poz. 1622 i 1649), zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy i Miasta Mirostawiec, stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez
podlegte jednostki organizacyjne Gminy i Miasta Mirostawiec stanowiacg zalagcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Przyjete w niniejszym zarzadzeniu zasady zobowigzane sa stosowac¢ nastepujace jednostki
organizacyjne Gminy i Miasta Mirostawiec;

1. Urzad Miejski w Mirostawcu,

2. Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Mirostawcu,

3. Szkota Podstawowa im. Lotnikow Polskich w Mirostawcu,

4. Szkota Podstawowa w Piecniku,

5. Przedszkole Samorzadowe "Stoneczko" w Mirostawcu, zwane dalej jednostkami.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Mirostawiec oraz
kierownikom/dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 106/2018 Burmistrza Mirostawca z dnia 7 grudnia 2018r. w sprawie
wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Gminy i Miasta Mirostawiec .

§ 6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 126/2019
Burmistrza Mirostawca

z dnia 12 grudnia 2019r.

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO DLA

JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY I MIASTA MIROSLAWIEC

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1.

8.

9.

ustawie o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci.

rozporzadzeniu - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych.

jednostkach — rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy i Miasta
Mirostawiec.

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy i Miasta Mirostawiec sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia
kazdego roku.

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci.

b) Jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald w
drodze ich potwierdzenia przez kontrahentdow z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe — prawidtowy stan aktywow 1 pasywow nalezy ustali¢ drogg poréwnania
danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c) Wyceni¢ sktadniki aktywow 1 pasywow wedlug wartosci bilansowej tj. z
uwzglednieniem wszelkich korekt warto$ci uzytkowej i handlowej aktywow zgodnie
z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe powinno sktada¢ si¢ z;

a) Bilansu, wg zatgcznika nr 5 rozporzadzenia,

b) Rachunku zyskow 1 strat (wariant porownawczy), wg zalacznika nr 10
rozporzadzenia,

c) Zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zatacznika nr 11 rozporzadzenia,

d) Informacji dodatkowej, wg zatacznika nr 12 rozporzadzenia,

sporzadzone na obowigzujgcych formularzach.

Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno
zosta¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego w wersji papierowej w Urzegdzie Miejskim.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowo$ci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie.

Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowe;j, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,
wolne od bledow ksiggowych podpisane przez glownego ksiegowego oraz kierownika
jednostki.

Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore sa
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

Laczne sprawozdanie sporzadza si¢ poprzez sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdan
jednostkowych, przy czym dane wykazane w sprawozdaniu na poczatek roku powinny by¢
zgodne z danymi wykazanymi w bilansie na koniec roku poprzedniego.

Sporzadzajac sprawozdanie lgczne nalezy dokonaé¢ odpowiednich wylgczen wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami, o ktorych mowa w § 28 ust. 2 rozporzadzenia. Kwoty
wylaczen powinny by¢ uzgodnione z jednostka, ktorej wzajemne rozliczenia dotyczg.

Informacj¢ dodatkowa do sprawozdania finansowego nalezy sporzadzi¢ wg wzorow
zataczonych do niniejszych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego.

W wierszach Informacji dodatkowej, w ktoérych w okresie sprawozdawczym nie wystapity
zdarzenia gospodarcze nalezy wpisa¢ warto$¢ ze stanem zerowym albo ,,nie dotyczy” lub
,,brak danych”.

Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje koniecznos$ci
zmiany niniejszej instrukcji.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 126/2019
Burmistrza Mirostawca

z dnia 12 grudnia 2019r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO

Jednostka sporzadzajac Informacje dodatkowsg prezentuje informacje i objasnienia zgodnie z ponizej
ustalonymi zasadami z zastosowaniem tabel zataczonych do niniejszego zarzadzenia.

INFORMACJA DODATKOWA

l. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1 Nazwa jednostki

(nalezy poda¢ krotki opis wynikajagcy ze statutu jednostki budzetowej, np. dziatalnosé
edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

(podajemy w uktadzie; dd-mm-rrrr — dd-mm-rrrr)
3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne *

* Zapis . ,, Sprawozdanie finansowe obejmuje tgczne dane dotyczqce jednostki i wehodzgcych w jej
sktad (podaj liczbe) jednostek budzetowych”.

W przypadku obowiazku sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzegaé
zasad okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje t¢ pomija sie, jesli jednostka budzetowa
nie sporzadza tacznego sprawozdania.

4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow 1 pasywow.
W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowosci obowigzujacych w
jednostce budzetowej i ktore sg obligatoryjne, i zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci lecz takie
zapisy, ktore jednostka moze zastosowac bo ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwo$¢ wyboru;

a) przyjete zasady amortyzacji/ umorzenia
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b) rozliczanie kosztow w czasie,

d) spos6b ustalania odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow,
e) metod wyceny zapasoéw 1 $srodkdow pienieznych,

f) stosowane uproszczenia

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje z zakresu przyjetej polityki rachunkowos$ci, majace
istotny wplyw na zrozumienie danych zamieszczonych w pozostalych czgsciach sprawozdania
finansowego).

1. DODATKOWE INFORMACJE | OBJASNIENIA

Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypetnia wszystkie zataczone
tabele. Jesli ktéras z pozycji w zatgczonych tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dotaczyé

wypetniong tabele ze stanami zerowymi.

Tabele zostaly opracowane na podstawie obowiazujacego zatacznika nr 12 rozporzadzenia do
sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowe;.

1.

1.1. Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia - Tabela
nr1i Tabela nr 2.

Dane wykazane w tabelach muszq by¢ spojne z danymi wykazanymi w bilansie jednostki w
czesci dotyczqceej aktywow wg stanu na poczgtek i koniec okresu sprawozdawczego.

1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury - Tabela nr 3.

Punkt uzupetniany jest wylqcznie, gdy jednostka posiada takie informacje. Aktualna wartosé
rynkowa srodkow trwalych winna by¢ potwierdzona na podstawie np.;

- przyjetej aktualnej wartosci do objecia ubezpieczeniem,

- decyzji dotyczqcej optaty za trwaly zarzgd wydanej w korelacji z aktualng wartoscig
rynkowq ustalong przez rzeczoznawce,

- posiadanego operatu szacunkowego sporzgdzonego w celu sprzedazy Srodka trwatego.

1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych warto$¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywow finansowych - Tabela nr 4 i Tabela nr 5.

1.4. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie - Tabela nr 6.

Dotyczy gruntow przejetych (otrzymanych, nabytych) przez jednostki w uzytkowanie
wieczyste i pozostajgcych w ich wladaniu na koniec roku obrotowego. Wartos¢ gruntow,
ktore sq uzytkowane wieczyscie, wynika z ewidencji pozabilansowej.

1.5. Wartos$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu umow
leasingu - Tabela nr7.

W tej pozycji mozna przedstawic¢ wartosci szacunkowe ww. obcych skiadnikow majgtkowych
ustalonych we wtasnym zakresie. W ewidencji bilansowej jednostki nie ujmuje sie srodkow
trwalych objetych umowami dzierzawy i umowami o podobnym charakterze (z wylgczeniem
umow leasingu finansowego, Srodki trwate objete tymi umowami podlegajq ewidencji na
kontach bilansowych i sq prezentowane w aktywach bilansu w pozycji odpowiadajqcej grupie
rodzajowej Srodkow trwalych uzytkowanych przez dang jednostke), do ktorych jednostce nie
przystuguje prawo amortyzacji. Umowy tego rodzaju charakteryzujq sie tym, ze srodki
trwate uzytkowane na ich podstawie nadal pozostajqg w ksiegach rachunkowych ich
witascicieli. Wartosci wynikajq z ewidencji pozabilansowe;j.
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1.6. Liczbeg oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dtuznych papierow wartosciowych - Tabela nr 8.

W tej pozycji nalezy podac liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym
akcji i udziatow oraz dtuznych papierow wartosciowych. Powinny by¢ to informacje
wynikajgce na ostatni dzien roku obrotowego z ewidencji analitycznej prowadzonej do konta
030.

1.7. Dane o odpisach aktualizujagcych wartos$¢ naleznos$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych) - Tabela nr 9.

Dane wskazane do zaprezentowania w tej pozycji pochodzq przede wszystkim z ewidencji
analitycznej prowadzonej do konta 290 (w kwotach zaewidencjonowanych na zasadach
okreslonych w § 10 ust. 1 rozporzqgdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planow kont w
korelacji z postanowieniami art. 35b uor). W jednostce budzetowej mogg wystgpic naleznosci
z tytutu dostaw i ustug lub naleznosci o podobnym charakterze. Odpisy aktualizujgce te
naleznosci trzeba ujimowac w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 290.

1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym - Tabela nr 10.

Podstawg do wypetnienia tej pozycji jest analityka prowadzona do konta 840.

1.9. Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty; - Tabela nr 11.

a) Powyzej 1 roku do 3 lat

b) Powyzej 3 do 5 lat

¢) Powyzej 5 lat

W tej pozycji nalezy przedstawic ogolna wartos¢ zobowigzan diugoterminowych wg okresu ich
splaty. Jedynym kryterium ich kwalifikacji do tej kategorii ( wykazywanej w pozycji pasywow
bilansu D.I ,,zobowigzania dlugoterminowe”) jest termin sptaty powyzej roku, liczqc od dnia
bilansowego.

1.10. Kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisoéw o rachunkowosci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego — Tabela nr 12.

W tej pozycji nalezy wskazac¢ kwoty zobowigzan wynikajgcych z umow leasingu na koniec roku
obrotowego. Bedzie to dotyczylo wylqcznie takiej sytuacji, gdy zgodnie z przyjetymi zasadami

(politykq) rachunkowosci dana jednostka, przy zalozeniu spetnienia warunkow okreslonych w
art. 3 ust. 6 uor, moze kwalifikowaé umowy leasingu wedtug przepisow podatkowych.

1.11. Laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen — Tabela nr 13.

W tej pozycji podaje sie tgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majqgtku (trwatym i
obrotowym) jednostki. Wskazuje si¢ przy tym charakter i forme tych zabezpieczen, np. weksle,
zastaw, hipoteka. Najczesciej tego rodzaju zabezpieczenia sq przewidziane w umowach
pozyczkowych lub kredytowych. Ich nastepstwem dla jst sq zobowiqzania z tytutu pozyczek i
kredytow zaciggnietych przez organ wykonawczy jst.

1.12. Laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym roéwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
— Tabela nr 14.
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W tej pozycji nalezy przedstawic¢ kwote zobowigzan warunkowych, ktore mogg powstac¢ w
wyniku udzielenia przez jednostke gwarancji lub poreczenia za inng jednostke bgdz w zwigzku
z indosem weksla albo tez z nieuznaniem przez dang jednostke roszczenia innej jednostki,
dochodzonego przez nig na drodze postgpowania sqdowego, jesli nie zostata utworzona na ten
cel rezerwa. Zobowigzania tego typu nie sq prezentowane w bilansie. Podlegajg one ujeciu w
ewidencji pozabilansowej.

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowiagcych réznice migdzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie — Tabela
nrls.

W tej pozycji nalezy zaprezentowac istotne (wybrane indywidualnie przez jednostke) pozycje
czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, ktore mogg wystegpowac m.in. z tytutu
optaconych ,,z gory” i dotyczgcych przysztych okresow sprawozdawczych kosztow
prenumeraty, kosztow ubezpieczen, czynszow lub roznic miedzy wartoscig otrzymanych
finansowych skladnikow aktywow a zobowigzaniem wynikajgcym z koniecznosci zaptaty za te
sktadniki. W tej czesci sprawozdania nie wykazuje sie biernych rozliczen miedzyokresowych

kosztow majqgcych charakter rezerw, ktore nalezy wykazaé w punkcie II.1.8-dane o stanie
rezerw.

Pozycje nr 1.14 do 1.16. oraz 2.1. do 2.5. zatacznika nr 12 do rozporzadzenia, zawiera Tabela
nrl6.

1.14. Laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i por¢czen niewykazanych w bilansie.
Otrzymane gwarancje czy porgczenia nie sq objete ewidencjq ksiegowq prowadzong na kontach
bilansowych. Dotyczq one calej jst. Wymagajg prowadzenia szczegotowej ewidencji
pozabilansowej. Stqd tez bedg wykazywane wylgcznie w ,, Informacji dodatkowej” stanowigcej
element sktadowy sprawozdania finansowego jst.

1.15. Kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze.

W tej pozycji podaje si¢ kwote wyptaconych w danym roku Srodkow pienigznych na swiadczenia
pracownicze, z tytutu;

- wynagrodzen z osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami,

- ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow, ktore nie sq zaliczane do wynagrodzen,

- dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

- pozostalych swiadczen (w tym premie, nagrody jubileuszowe, swiadczenia urlopowe,
ekwiwalenty za urlop, odprawy emerytalne i rentowe, swiadczenia niepieniezne, bhp, ZFSS).

1.16. Inne informacje.

W tej pozycji jednostki wykazujqg wedlug wilasnego uznania pozostate sprawy wazne dla
zachowania przejrzystosci i jasnosci sprawozdania finansowego.

2.
2.1. Wysokos$¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow.
W tej pozycji nalezy przedstawié¢ wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow, w
przypadku gdy utracily one wartos¢ uzytkowg lub handlowq.
2.2. Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powiekszyly koszt wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie w roku obrotowym.
W punkcie tym nalezy rozszerzy¢ informacje o srodkach trwatych w budowie, ktorych wartosé¢
jest prezentowana w poz. A.11.2 aktywow bilansu. Nalezy przy tym uwzgledni¢ odsetki i roznice
kursowe, ktore wplynely na zwiekszenie kosztow budowy srodkow trwatych.
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2.3. Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystapity incydentalnie.

W tej pozycji nalezy scharakteryzowac pozycje przychodow i kosztow operacyjnych, ktore
wystgpity nadzwyczajnie lub incydentalnie, ewidencjonowane sq najczesciej na kontach 760
,,Pozostate przychody operacyjne” i 761 ,, Pozostale koszty operacyjne”. (Te z pozostatych
przychodow i kosztow operacyjnych, ktore do 31 grudnia 2015r. byly ewidencjonowane jako
zyski i straty nadzwyczajne).

2.4. Informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkoéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania dochodow budzetowych.

Pozycja ta nie dotyczy samorzqdowych jednostek budzetowych.

2.5. Inne informacje.

W tej pozycji jednostki wediug wiasnego uznania mogq prezentowac inne dane niz
przedstawione w pozostatych pozycjach. Mogg dotyczy¢ takich zagadnien, jak. Np.; majgtek
obrotowy, przychody, koszty i wynika¢ np. ze specyfiki danej jednostki.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wptyna¢ na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
W tej pozycji nalezy zaprezentowac¢ w dowolnej formie te dane, ktorych nie przypisano do
pozostatych pozycji, a ktore mogq w istotny sposob wplyng¢ na ocene sytuacji majgtkowej i
finansowej oraz wynik finansowy danej jednostki.
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Tabelanr1

Wartosé poczatkowa i ie wartosci 3 j Zmniejszenie wartosci poczatkowej
(brutto) - stan na Ogotem zwigkszenie Osétem L. . Wartosé koicowa - stan na
Nazwa grupy rodzajowej sktadnika aktywéw wedtug uktadu w bilansie wartosci poczatkowej g B N koniec roku obrotowego (2+6:
poczatek roku (3+4+5) wartosci poczatkowej (7+8+9) 10)
obrotowego byci ktualizacj pr i i zbycie likwidacja inne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

I. Wartosci niematerialne i prawne - - - - - o R
Il. Rzeczowe aktywa trwate (2+3+4)
2. Razem $rodki trwate (2.1+2.2+2.3+2.4+2.5) - - - - - - - - o R
2.1. Grunty, w tym; - - - - - - _
2.1.1. Grunty stanowigce wtasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazane w uzytkowanie wieczyste

innym podmiotom - - - - - = =

2.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

2.3. Urzqdzenia techniczne i maszyny - - o R N
2.4. Srodki transportu - B R B N
2.5. Inne srodki trwate - - a - -

3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)

4. Zaliczki na $rodki trwate w budowie (inwestycje) - - - - -

Razem wyszczegélnione sktadniki aktywow (I+1): - - - - - - - - - -

Pkt.II.1.1. Informacji dodatkowej
Szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy na dzien 31 grudnia 20.... roku.

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzier) (kierownik jednostki)

SPOrzadzit: ...
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Tabela nr 2

Zwigkszenie w ciggu roku obrotowego
Umorzenie - stan na

) ) ) ) ) ) Ogétem zwigkszenie . ) ) Umorzenie - stan na koniec
Nazwa grupy rodzajowej sktadnika aktywéw wedtug uktadu w bilansie poczatek roku ) Zmniejszenie umorzenia
umorzenia (3+4+5) roku obrotowego (2+6-7)
obrotowego . amortyzacja za rok .
aktualizacja inne
obrotowy
1 2 3 4 5 6 7 8

I. Wartosci niematerialne i prawne - - 5 -

Il. Rzeczowe aktywa trwate (2+3+4)
2. Razem $rodki trwate (2.1+2.2+2.3+2.4+2.5) - - - - - -
2.1. Grunty, w tym; - - - -
2.1.1. Grunty stanowigce witasnosc¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazane w uzytkowanie wieczyste

innym podmiotom - - - -

2.2. Budynki, lokale i obiekty inZynierii lgdowej i wodnej

2.3. Urzqdzenia techniczne i maszyny - - - -
2.4. Srodki transportu - - _ B

2.5. Inne srodki trwate - - - -

3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)

4. Zaliczki na srodki trwate w budowie (inwestycje) - - - -

Razem wyszczegdlnione sktadniki aktywow (1+1): - - - - = o -

Pkt.ll.1.1. Informacji dodatkowej
Zmiana stanu umorzenia/amortyzacji sSrodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych - stan na 31 grudnia 20.. roku.

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, (kierownik jednostki)

SPOrzadzit: c..evvveveveereeeerre s
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Tabela nr 3

Grupa srodkéw trwatych (wg KST)

Wartos¢ rynkowa (brutto) - stan na koniec roku obrotowego

Uwagi

Razem

Pkt.Il.1.2. Informac;ji dodatkowej

Aktualna wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury (o ile jednostka dysponuje takimi informacjami) - stan na 31 grudnia 20.. roku.

(gtéwny ksiegowy)

SPOrzadzit: ....coveeeeveeeeeee s

(rok, miesiac, dzier)

(kierownik jednostki)
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Tabela nr 4

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego
L.p. Wyszczegdlnienie Stan na poczatek roku obrotowego Stan na koniec roku obrotowego (3+4-5)
zwigkszenia zZmniejszenia
1 2 3 4 5 6
I Wartosci niematerialne i prawne -
II. Srodki trwate -
. Srodki trwate w budowie (inwestycje) -
\'A Zaliczki na srodki trwate w budowie (inwestycje) -
Razem -

Pkt.I1.1.3. Informacji dodatkowej
Odpisy aktualizujgce wartosc dtugoterminowych aktywow niefinansowych (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtéwny ksiegowy)

SPOrzadzit: ...

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabelanr5

L.p.

Wyszczegélnienie

Stan na poczatek roku obrotowego

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

zwigkszenia zmniejszenia

Stan na koniec roku obrotowego (2+3-4)

3 4

Akcje i udziaty

Inne papiery wartosciowe

Inne diugoterminowe aktywa finansowe

Razem

Pkt.I1.1.3. Informacji dodatkowej
Odpisy aktualizujgce wartosé dtugoterminowych aktywoéw finansowych (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtéwny ksiegowy)

SPOrzadzit: ...

(rok, miesiac, dzier)

(kierownik jednostki)
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Tabela nr 6

.. o . Stan na poczatek roku Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku obrotowego
L.p. Tres¢ (nr dziatki, nazwa) Wyszczegblnienie
obrotowego . . - . (4+5-6)
ZW|ekszen|a zmniejszenia
1 2 3 4 5 6 7
1 Powierzchnia (m2)
Wartosé (zt)
2 Powierzchnia (m2)
Wartosé (zt)
3 Powierzchnia (m2)
Wartosé (zt)
Powierzchnia (m2) 0
Razem —
Wartos¢ (zt) - -
Pkt.I1.1.4. Informacji dodatkowej
Grunty w wieczystym uzytkowaniu (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzier) (kierownik jednostki)
SPOrzadzit: .oeeeveeecreeeree s
Strona 1
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Tabela nr 7

Lp. Grupa wedtug KST Stan na poczatek roku Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku obrotowego
obrotowego zwiekszenia zZmniejszenia (3+4-5)
2 3 4 5 6
Grupa 0 Grunty
Grupa 1 Budynki i lokale oraz spétdzielcze prawo do
2 lokalu uzytkowego i spétdzielcze wtasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego
3 Grupa 2 Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej
Grupa 3 Kotty i maszyny energetyczne
5 Grupa 4 Maszyna, urzadzenia i aparaty ogdlnego
zastosowania
6 Grupa 5 Maszyny, urzagdzenia i aparaty specjalistyczne
7 |Grupa 6 Urzadzenia techniczne
Grupa 7 Srodki transportu
9 Grupa 8 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane
10 |[Grupa 9 Inwentarz zywy - -

Pkt.II.1.5. Informacji dodatkowej

Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtowny ksiegowy)

SPOrzadzit: .o

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabelanr 8

Stan na poczatek roku obrotowego Zwiekszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku obrotowego
L.p. Wyszczegdlnienie
llos¢ Wartos¢ llos¢ Wartos¢ llosé Wartos¢ llosé Wartos¢

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. |Akcje
1.1
1.2

2. |Udzialy -
2.1
2.2
3. |Dtuzne papiery wartosciowe
3.1
3.2
4. |Inne papiery wartosciowe
4.1
4.2
Pkt.11.1.6. Informacji dodatkowej
Liczba i wartosc¢ posiadanych papieréw wartosciowych (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabelanr9

Lp. Grupa naleinosci Stan na poczatek roku Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego Stan na koniec roku obrotowego
CLTEELEEE zwiekszenia wykorzystanie rozwigzania (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1. [Naleznosci dtugoterminowe - - -
2. [Naleznosci krotkoterminowe, z tego; -
2.1 [Naleznosci z tytutu dostaw i ustug -
2.2 |Naleznosci od budzetow - - -
23 Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych
Swiadzcen - - -
2.4 |Pozostate naleznosci -
Pkt.11.1.7. Informacji dodatkowej
Stan odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabela nr 10

L.p. Wyszczegdlnienie

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zwigkszenia w ciggu roku

Wykorzystanie w ciggu roku

Rozwigzanie w ciggu roku

Stan na koniec roku obrotowego
(3+4-5-6)

1 2

3

7

Rezerwy dtugoterminowe ogdtem:
1. |- naswiadczenia emerytalne i podobne
- na pozostate koszty

Rezerwy krotkoterminowe ogdétem:
2. |- naswiadczenia emerytalne i podobne
- na pozostate koszty

3 Ogoétem rezerwy

Pkt.11.1.8. Informacji dodatkowej

Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabela nr 11

Woyszczegdlnienie (zobowigzaia wedtug

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 lat do 5 lat

powyzej 5 lat

Razem

L.p. A
pozycjilbilansu) BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ
1 2 3 a 5 6 7 3 9 10
1.
2.

Razem

Pkt.I1.1.9. Informacji dodatkowej

Zobowiazania dtugoterminowe wedtug okreséw wymagalnosci (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabela nr 12

L.p. Wyszczegdlnienie Kwota zobowigzania
1 2 3

1 Zobowiazania z tytutu leasingu operacyjnego wg przepisdw ustawy podatkowej,
’ kwalifikowanej jako leasing finansowy wg ustawy o rachunkowosci

Pkt.11.1.10. Informacji dodatkowej

Zobowiazania z tytutu leasingu (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabela nr 13

Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwatych Na aktywach obrotowych
i/l — .
Wy goczal pieczenia na poczatek roku . . na poczatek roku . na poczatek roku na koniec roku
na koniec roku obrotowego |na poczatek roku obrotowego| na koniec roku obrotowego na koniec roku obrotowego
obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Weksle - - - -
Hipoteka - - - - - - - -

Zastaw, w tym zastaw skarbowy - - - - - - - -

Inne zabezpieczenia - - - - - - - -

Ogoétem - - - - - - - -
Pkt.11.1.11. Informacji dodatkowej
Wykaz zobowiazan zabezpieczonych na majatku (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzieri) (kierownik jednostki)
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Tabela nr 14

Wyszczegodlnienie

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku obrotowego
(2+43-4)

1

2

5

1. Zobowigzania warunkowe wobec jednostek powigzanych

- udzielone gwarancje i poreczenia

- kaucje i wadia

- indos weksli

- zawarte, lecz jeszcze niewykonane umowy

- nieuznane roszczenia wierzycieli

-inne

1. Zobowigzania warunkowe wobec jednostek pozostatych

- udzielone gwarancje i poreczenia

- kaucje i wadia

- indos weksli

- zawarte, lecz jeszcze niewykonane umowy

- nieuznane roszczenia wierzycieli

-inne

Zobowigzania warunkowe w zakresie emerytur i podobnych
Swiadczen

Razem

Pkt.I1.1.12. Informacji dodatkowej

Wykaz zobowigzan warunkowych (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabela nr 15

L.p.

Wyszczegélnienie (tytuty)

Stan na

poczatek roku obrotowego

koniec roku obrotowego

2

3

4

Ogdtem czynne/bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw (aktywa bilansu - B.IV), w tym:

(nalezy wyszczegdlni¢ wazniejsze tytuty figurujace w ksiegach rachunkowych), np.;
-decyzje administracyjne dotyczace zasitkdw i Swiadczen .

- koszty dostepu do serwisu internetowego
- paliwo

Ogotem rozliczenia miedzyokresowe przychoddw (pasywa bilansu - poz. D, w tym:
(nalezy wyszczegdlni¢ wazniejsze tytuty figurujace w ksiegach rachunkowych), np.;
- sprzedaz ratalna majatku

Pkt.Il.1.13. Informacji dodatkowej
Istotne pozycje rozliczen miedzyokresowych (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzier)

(kierownik jednostki)
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Tabela nr 16

Wyszczegdlnienie

Wartosé

Poczatek roku obrotowego

Koniec roku obrotowego

1

2

3

1. taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

2. Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

3. Inne informacje

4. Wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow

5. Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub
ktére wystapity incydentalnie

Pkt.I1.1.14. do 1.16. oraz 2.1. i od 2.3 do 2.5. Informacji dodatkowej

Informacje dodatkowe majace wptyw na ocene sytuacji majatkowej jednostki (okres sprawozdawczy; 01.01.20....r. - 31.12.20....r.)

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzier)

(kierownik jednostki)
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Tabela nr 17

Koszty wytworzenia poniesione w ciggu roku poprzedniego okresu

Koszty wytworzenia poniesione w ciggu roku biezagcego okresu

sprawozdawczego sprawozdawczego
Wyszczegolnienie
w tym; w tym;
ogétem odsetki réznice kursowe ogoétem odsetki réznice kursowe
1 2 3 2 3

1. srodki trwate w budowie (obroty WN konta 080)

Ogoétem;

Pkt.ll. 2.2. Informacji dodatkowej

Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie (okres

sprawozdawczy; 01.0120... - 31.12.20...r.)

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzier)

(kierownik jednostki)

Id: 48CF7501-8329-4FC0-810D-94865E5902AC. Podpisany

Strona 1





