ZARZADZENIE NR 12
BURMISTRZA MIROSLEAWCA

z dnia 24 lutego 2020 r.

w sprawie Regulaminu transmisji i nagrywania obrad Rady Miejskiej w Mirostawcu

Na podstawie art.20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2019r.
poz. 506, poz. 1309, poz. 1696, poz. 1815) oraz art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin transmisji i nagrywania obrad Rady Miejskiej w Mirostawcu” stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 12
Burmistrza Mirostawca

z dnia 24 lutego 2020 r.

Regulamin transmisji i nagrywania obrad Rady
Miejskiej w Mirostawcu

§ 1. 1. Obrady Rady Miejskiej w Mirostawcu sg transmitowane iutrwalane za pomoca urzadzen
rejestrujacych obraz i dzwiek.

2. Nagrania z obrad s3 udost¢pniane w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.miroslawiec.pl i na
stronie internetowej www.miroslawiec.pl oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety, tj. w Biurze Rady
Miejskiej w Urzedzie Miejskim w Mirostawcu, ul. Wolnos$ci 37, pokoj nr 106.

3. Przetwarzanie danych wszystkich osob w zwigzku z uczestnictwem w obradach nie wymaga pozyskania
ich zgody, gdyz przestanka uprawniajacg do ich przetwarzania jest niezbedno$¢ takiego dziatania do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej powierzonej
samorzadowi gminnemu, w zwiazku z realizacja zasady dostepu do informacji publiczne;j.

§ 2. Planowanie pracy organéw kolegialnych

1. W przypadku konieczno$ci przetwarzania w ramach prac Rady Miejskiej w Mirostawcu danych
osobowych nalezacych do szczegdlnej kategorii, a wiec np. dotyczacych stanu zdrowia lub danych
o karalnosci, sprawy takie moga by¢ rozpatrywane na posiedzeniach komisji, o ile nie maja zastosowania inne
regulacje nakazujace procedowac je w czasie obrad Rady Miejskiej w Mirostawcu.

2. Planujgc przebieg obrad nalezy oceni¢, czy informacje itematyka obrad beda wymagaly ujawnienia
danych osobowych o0s6b fizycznych ze szczegélnym uwzglednieniem kategorii danych wskazanych
w art. 9110 RODO.

3. Podczas planowania sposobu transmitowania obrad Rady Miejskiej w Mirostawcu nalezy uwzglednic¢
odpowiednie ustawienie kamery, tak aby obejmowata ona swoim zasiegiem przede wszystkim osoby publiczne
lub osoby realizujace zadania publiczne biorgce udziat w obradach.

4. Istotne jest zminimalizowanie zakresu danych pozyskiwanych w zwigzku z transmisja, takze poprzez jej
wstrzymanie, w przerwach obrad.

5. Pozyskiwane podczas transmisji dane powinny by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co
niezbedne do celow, w ktorych sa przetwarzane, zgodnie zzasadg minimalizacji danych wynikajacych
z art. S ust 1 lit c RODO.

§ 3. Realizacja obowiazku informacyjnego

1. Z uwagi na specyfike przetwarzania danych w ramach transmisji i udostgpniania nagran z posiedzen
Rady Miejskiej w Mirostawcu, osoby w nich uczestniczace, przed rozpoczgciem tych obrad powinny zostac
poinformowane o samym fakcie i miejscu trwania transmisji wraz ze wskazaniem okresu przechowywania
znajdujacych si¢ w nagraniach danych osobowych, tj. zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

2. Ponadto, zapewnienie odpowiedniej informacji o transmisji, utrwalaniu i dalszym udost¢pnianiu nagrania
z obrad Rady Miejskiej w Mirostawcu powinno si¢ rowniez wigzac¢ z wlasciwym umiejscowieniem informacji
na ten temat (przed wejsciem na salg obrad oraz przekazanie informacji ustnej przez Przewodniczacego Rady
lub Wiceprewodniczacego Rady na poczatku sesji).

§ 4. Zapewnienie wlasciwego sposobu transmisji, utrwalania i udostepniania nagran w Internecie

1. Obowigzek upublicznienia nagran w Biuletynie Informacji Publicznej ina stronie internetowej Gminy
nie oznacza prawa do ujawnienia wszystkich danych osobowych przetwarzanych na posiedzeniu.
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2. W przypadku danych osobowych zaré6wno zwyklych, jak iszczegolnej kategorii wskazanych
w art. 9 oraz danych w art. 10 RODO, przed publikacja nagrania w sieci (pami¢tajac o zachowaniu oryginatu
nagrania jako dokumentu podlegajacego archiwizacji), powinnno si¢ dokona¢ oceny niezbednosci ich
ujawnienia z punktu widzenia celu informacyjnego, ktéremu ta informacja ma stuzy¢.

3. W razie koniecznosci dokonuje si¢ anonimizacji danych zgodnie z zasadg minimalizacji wskazang
w art. 5 ust 1 lit c RODO. Zasada ta powinna by¢ wdrazana réwniez poprzez zastosowanie pseudonimizacji.

§ 5. Bezpieczenstwo nagran umieszczanych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na
stronie internetowej Gminy

1. Realizujagc zasade integralno$ci ipoufno$ci wskazang wart. Sust 11it £ RODO nalezy zapewnic
bezpieczenstwo znajdujacych si¢ na nagraniach danych osobowych celem wyeliminowania ryzyka
nieuprawnionej ingerencji w ich tres¢, ich zmiany czy nawet zamiany catego pliku.

2. Przetwarzanie danych osobowych przez  podmiot zewng¢trzny udostepniajacy Gminie  ushugi
nagrywania, transmisji i przechowywania nagran powinno si¢ odbywa¢ na podstawie umowy powierzenia,
o ktorej mowa w art. 28 RODO.

§ 6. Okres przetwarzania danych zawartych w upublicznionych nagraniach

Nalezy zapewnic¢, by dane osobowe zawarte w upublicznionych nagraniach organéw kolegialnych byty
przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza, przez okres nie dluzszy
niz jest to niezbedne do celow, w ktorych dane sg przetwarzane.
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