ZARZADZENIE Nr D3 /2003
Burmistrza Gminy i Miasta Mirostawiec
Z dnia erwca 2003r.

, C,
05 “fwv

W sprawie powotania komisji przetargowej do oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty na wybor banku na prowadzenie obstugi rachunkow
bankowych Urzedu Gminy i Miasta Mirostawiec zgodnie z art. 2 ust. 8 ustawy o

zamowieniach publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
terytoriainym ( Dz. U. Nr 13, poz. 74 ze zmianami ) zarzagdzam-si@, co nastepuje.

§ 1

Powotuje komisje przetargowa do oceny i wyboru ofert w nastepujgcym skiadzie:

Przewodniczacy - Waldemar Ko$mider

Zastepca - Jadwiga Kamiriska

Czilonek - Robert Wronski

Czionek - Matgorzata Kowalska

Sekretarz - Bogustawa Skrzypczyk
§ 2

Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych zgodnie z art. 2
ust. 8 ustawy i na podstawie kryteriéw zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw

Zzamowienia.
§ 3

Komisja przetargowa bedzie dziataé zgodnie z regulaminem Komisji Przetargowej
stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 4

Komisja koriczy prace z dniem podpisania umowy z wybranym oferentem.
§ 5

Zamawiajgcy zapewni niezbedna obstuge prac Komisji.
§ 6

Upowaznia sie Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii ekspertow w
koniecznych przypadkach.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr /2003
Burmistrza Gminy i Miasta Mirostawiec
z dnia

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

. Komisja przetargowa dziata na podstawie:
Zarzadzenia wewnetrznego Nr /2003 r. Burmistrza Gminy i Miasta Mirostawiec

z dnia czerwca 2003 r. o,

. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania. R

‘v;-:.

. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpca.

. Do zadan komisji nalezy:

1)  zapoznanie si¢ z przepisami ustawy o zaméwieniach publicznych,

2)  opracowanie dokumentéw postepowania o zamdwieniach publicznych,
( publicznych jezeli komisja nie opracuje — zapoznanie sig ze specyfikacja istotnych
warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniem ),

3)  przyjmowanie zapytaf od oferentéw i niezwloczne udzielanie odpowiedzi dla
wszystkich oferentéw, ktérzy wykupili SIWZ Iub otrzymali zaproszenie,

4)  przygotowanie odpowiednich drukéw ( ZP ),

5)  publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie zestawienia,

6) wezwanie oferentéw do zfozenia oswiadczenia zgodnie z art. 22 ust. 5 ustawy,

7)  dokonanie oceny ztozonych ofert i wybor oferty naj korzystniejszej,

8)  sporzadzenie protokolu ZP — 1 i przedstawienie go do zatwierdzenia Burmistrzowi
Gminy i Miasta.

9)  dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez
oferenta, ktéry wygrat przetarg
(tylko w okresie zwigzania oferta i zgodnie z art. 27 ¢ )

. Komisja ma obowiqzek przedstawié wniosek Burmistrzowi o odrzucenie oferty jezeli:

1) jest sprzeczna z ustawg lub specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia, .

2)  jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencii,

3)  jest niewazna na podstawie innych przepisow,

4)  oferta zawiera blednie podang cene.

Podstawa odrzucenia oferty — art. 27 a ust. 1.
O odrzuceniu oferty niezwlocznie powiadamia si¢ oferenta, ktérego oferta zostala

odrzucona

. Komisja prredstawia Burmistrzowi wniosek o wykluczenie oferentow 7 postepowania,

Jeteli zaistniata jedna 7 okolicznosci wymieniona w art. 19, a w szczegolnosci:

a)  w okresie ostatnich 3 lat, przed wszczgciem postepowania nie wykonali lub
wykonali je z nie nalezytg starannoscia,
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Z czynno$ci powyzszych sporzadza sie ,, Zbiorcze zestawienie oceny ofert ,,.

6. Kolejnosé ofert zostanie ustalona wedlug otrzymanych punktow obliczonych jak wyzej.
Ofertq najkorzystniejszq jest oferta, ktorej cena jest najniisza lub bilans ceny i
pozostalych kryteriow jest najkorzystniejszy.

7. W przypadku wniesienia protestu, Komisja dokona rozpatrzenia protestu i opracuje jego
rozstrzygniecie nie pdzniej niz w ciagu 7 dni od daty otrzymania protestu.

8. Komisja w toku postgpowania sporzadza protokot ZP — 1 wraz ze wszystkimi
zatacznikami.

9. po zakonczeniu pracy, tj. po dokonaniu wyboru ( lub uniewaznieniu postgpowania )
Komisja przedstawi protokot do zatwierdzenia Burmistrzowi.

10. W przypadku odmowy zawarcia umowy przez wybranego oferenta Komisja dokona
wyboru innego oferenta spo$rod ofert ocenionych — nastegpnego w kolejnosci z listy. ( ZP
- 53), jezeli spetnione sa warunki wynikajace z art. 27 c ustawy.
Powyzsze czynnosci moze Komisja wykonac tylko w okresie zwigzania oferta.

11.Komisja przygotuje ogloszenie o wynikach postgpowania do opublikowania zgodnie z
art. 50 ustawy i rozesle je listem poleconym, do wszystkich oferentéw na druku ZP — 150.

12. Komisja koviczy prace po zawarciu umowy 7 wybranym oferentem.

13. Wszelkie czynnosci Komisji Przetargowej wymagajq formy pisemnej. JeZeli zostaly
wykonane czynnosci w inny sposob, naleiy je potwierdzi¢ pisemnie. W postegpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego wartosci powyzej 30. 0000 EURO — obowiqzuje
forma pisemnosci potwierdzonej.

Burmistr; Gminy i Miasta



