INSTRUKCJA INWENTARYZACYINA UGiM Miroslawiec — ZALACZNIKI

Zalacznik Nr 1

(pieczeé jednostki)
PLAN INWENTARYZACJI
NA ROK 20.....
Planowana riesleme akty- Rzeczywista Uwagi; data_ wydania
L Pole spisowe | data inwenta- wow lub pasywow data inwenta- za- rzadzenia o prze-
P P 2aGii podlegajacych 7acii prowadzeniu inwenta-
ryzacj inwentaryzaciji ryzacj ryzacji
Opracowal: Whrioskuje zatwierdzenie: ZATWIERDZAM:
Przewodniczacy Komisji Glowny ksiggowy Kwrowmk]ednostkl
Inwentaryzacyjnej
...................... 20.....1 reevereenrneninenne 200 T revereeeerreeiennnes 20 T
(data) (data) (data)
Otrzymuja:
1) Kierownik jednostki

2) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

3) Glowny ksiggowy




INSTRUKCJA INWENTARYZACYINA UGiM Miroslawiec - ZALACZNIKI Zalacznik nr 2

WZOR
PLAN PRACY
KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
na rok 20.....

Skiad komisji:
1) PrzewodniczaCy KOMiSJi  ....ooooovvriiiiiiiice
2) Czlonek komisji
3) Cztonek komisji oo
Lp. Nazwa zadania Termin wykonania Odpowiedzialny Uwagi o wykonaniu
1. |Przeglad wyposazenia pomiesz-

czen biurowych

salanr ... ...
2. |Przeglad wyposazenia pomiesz-

" | czefi pozostalych

3. |Przeglad wyposazenia pozostale-

go (np. sprzet ogrodowy i in.)
4. |Przeglad zapaséw w magazynie
5. |Przeglad zapasow w magazynie

gospodarczym
6. |Wycena darowizn otrzymanych

przez jednostke
7. | Przyjecie planu pracy na nastgpiy

rok
Data przyjecia planu: ..o 20.... 1.

(podpis przewodniczacego komisji) ZATWIERDZAM
Miroslawiec, dn. 20....... T s

(podpis kierownika jednostki)




INSTRUKCJA INWENTARYZACYJINA UGIM Miroslawiec - ZALACZNIKI Zalacznik nr 3 str. 1

PROTOKOL
z posiedzenia komisji likwidacyjnej

WA o 20.....
Obecni
T B) oo
przewodniczacy
7 O 5) e
czlonek komisji
3) et 6) e

Tematem obrad byla sprawa wyszczegolnionych w zalaczniku nr 1 sktadnikéw majatku zapro-
ponowanych do kasacji oraz wnioski w sprawie dalszego trybu postgpowania z likwidowanym

majatkiem.

Po zapoznaniu si¢ Z WYJASTEIHAIM P. ..o ceeries e
. ey s N P
zhozonymi na pi§mie (zataczrik) - osobiécie biorgc pod uwage

Komisja postanowita zglosi¢ nastepujace wnioski:
1. Uznaé wymienione w zataczniku skiadniki majatku, o wartosci w cenie ewidencyjnej
............. 7z, za zuzyte na skutek normalnej eksploatacji oraz odpisac je z ewidencji jednost-

ki. Dotyczy t0 pozycji W zaaCzniku: ........ooooiiiiiimi s

2. Zuzycie/zniszczenie sktadnikow o wartosci ................. zt nalezy uznaé za niezawinione.
3. Zuzycie/zniszczenie nalezy uznac za zawinione i wartoscig ich w sumie ............. 7t obciazy¢
, ktory jest winien/winna, zdaniem Komisji, ich powstania.

Zalacznikow .............
DECYZJA KIEROWNIKA JEDNOSTKI: ....ocooviiiiiiiiiiiiiimiiii s

Mirostawiec, dnia .......cccoovevviviniieieiennn. 20...... T.




[INSTRUKCJA INWENTARYZACYINA - ZALACZNIKI Zalacznik or 3 str. 2|

Zalacznik nr 1/...........
do protokétu likwidacji

ZGRASZAJACY: —vvvvenrirriserserisemsimrsnis e
SEANOWISKO: .vveneeveeviveesrereemeeensreresessssmssssnsncssnesaneee

Data ZIOSZEMIA: ....c.coovevrvrreieeinmmssisi s

ZESTAWIENIE SKEADNIKOW MAJATKU PROPONOWANYCH DO LIKWIDACII

Cecha, symbol Jedn. Tlos¢ | Uwagi, przyczyna zuzycia/ znisz-

Lp. Nazwa
miary czenia

(podpis zglaszajacego)




INSTRUKCJA INWENTARYZACYINA UGIM Mirostawiec - ZALACZNIKI

Zalacznik nr 4

WZOR
PLAN PRACY
KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ
na rok 20.....
Skfad komisji:

1) Przewodniczacy KOmisji ..o
2) Cztonek komisji
3) Czonek komisji

4) Czlonek komisji oo

Lp. Nazwa zadania Termin wykonania Odpowiedzialny

Uwagi o wykonaniu

1. |Zapoznanie skladu komisji z Przewodniczacy
przepisami wewngtrznymi jed-
nostki, dotyczacymi inwentaryza-
cji oraz zadan i uprawniefi komi-

sji inwentaryzacyjnej.
2. |Przygotowanie  harmenogramu
inwentaryzaciji

3. |Pobranie arkuszy spisu z natury
od glownego ksiggowego

4. | Przeszkolenie zespolow  spiso-
wych w zakresie przepisow we-
wnetrznych dotyczacych inwenta-
ryzacji

5. |Kontrola prawidtowosci spisow z
natury

6. |Rozliczenie zespolow spisowych
z pobranych arkuszy spisu z natu-

1y

7. | Przekazanie wypelnionych arku-
szy spisowych glownemu ksi¢go-
weimu

8. | Wyjasnienic réznic inwentaryza-
cyjnych

9. |Przygotowanie  propozycji W
sprawie réznic inwentaryzacyj-

nych
10. | Przyjecie planu pracy na nastgpny
rok
Data przyjecia planu: ... 20.... 1.

(podpis przewodniczacego komisji)

ZATWIERDZAM

Mirostawiec, dn. ......ccorcrererernecinens: 20....... r

(podpis kierownika jednostki)
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INSTRUKCJA INWENTARYZACYINA UG MIROSEAWIEC - ZALACZNIKI Zalgcznik Nr
7

PROTOKOL
z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej w sprawie roznic inwentaryzacyjnych, ktére odbylo sig
wdniu ............... 20..... T.

Obecni
§ RO UREUUPPPPS PR RP B et

przewodniczacy
TRV OO OO OUPPP PSPPI o TSSOSO USSR PP IR PRSP

czlonek komisji
TR TT SO UV OOPS PSPPSRI ST TSRO UUPUROU U SORUPRTPRPP PRI
OO UU OO PP PPP PP PR PPP PPN S T U U NPT OO PP O U URRPROPPPRPS PRI
L TR TR U U OO UOO U PO OR OO PSPPI LL 10, et
Tematem obrad byta sprawa roznic inwentaryzacyjnych w WysoKOSCL ............ocooveeves zh,
GEOWILE, v v eeeeeeeees e es e stwierdzonych podczas spisu
AOKOMANEEO W ..vooeveverieseisrisiemss s w dniach .......ccccoooinne 20..... T.
Po zapoznaniu si¢ Z WYJASTSIIAIME P. ..oooooevisrrs ez

ztozonymi na piSmie (zatacznik nr ....... ) - osobiscie’, biorac pod uwage



INSTRUKCJA INWENTARYZACYINA UG MIROSEAWIEC - ZALACZNIKI Zalacznik Nr 8
str. 1 '

PROTOKOL
z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej w sprawie roznic inwentaryzacyjnych, ktore odbylo si¢
wdniu ..o 20.... 1.

Obecni
1) oo 5) et

przewodniczacy
2) oo 6) ooreeeeeeeeeseess s

cztonek komisji
3) oo T oo
B) oo 8) et

Tematem obrad byta sprawa wyszczegolnionych w zataczniku nr 1 réznic inwentaryzacyjnych
w stwierdzonych podczas spisu dokonanego w dniach ... 20.... 1. oraz wnioski.

Po zapoznaniu Si¢ Z WYJASTHEIIAIN P. ..o reessrressscmsss s
. .7 . . * ey e .
zZtozonymi na pisiie (zalacznik) - osobiscie biorac pod uwage '

Komisja postanowita zglosic nastgpujace wnioski:

1. Nadwyzki aoKraliC ........coovevirinsisncesssss e
2. Niedobory/ubytki wartosci .................. 7} nalezy uzna¢ za niezawinione.
3. Niedobory/ubytki nalezy uznac za zawinione i warto$cig ich w sumie ............ zt obciazy¢
Do oo , ktory jest winien, zdaniem Komisji, ich powstania.
1) coreereeereeee e 5) ittt
przewodniczacy
2) et 6) wveeerereeeireeni e
czlonek komisji
3) oeeereeseee e 00 WU
B) oo O psssees
Zalacznikow .............
DECYZJA KIEROWNIKA JEDNOSTKI: ..o

Mirostawiec, dnia ..........ccoceeeeniiiinnnnns 20.... 1.



INSTRUKCJA INWENTARYZACYJINA UGIM Miroslawiec - ZALACZNIKI Zalacznik Nr 9 1

pieczeé Arkusz Nr .....ovenee Str. ...
Arkusz spisu z natury
uniwersalny
Rodzaj inwentaryzacji - ............cccoovvivienincne e

Sposob przeprowadzenia - ...

(Imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej)

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

Sklad komisji inwentaryzacyjnej: (zespotu spisowego) Inne osoby obecne przy spisie:
(Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imig, nazwisko i stanowisko sfuzbowe)

Spis 10ZPOCZLO A ..vovrvvieei 080dzZ. ...covvvrrnnnn, zaKonezono dn. ..........cooecevircrcnnnne, 080dzZ. ....coevviiicnee
Lp. | KTM -symbol indeksu Nazwa Jm. Tlos¢ Cena | Wartosé Uwagi
(okreslenie) przedmiotu spisywanego stwierdzona
1 2 3 4 5 6 7 8
_——ai T
| i t T \\\\‘.“———__.“h
Str. ...
/-
I — T
I
Podpis osoby materialnie 0dpoWiedZialng]: ..........ocovvmciuciiniieriicrinceecnserieensessss e
WYCETUE ...t eeetnecasieae e Sktad komisji inwentaryzacyjnej
(imig i nazwisko) (podpis)
PrZEWOAMICZACY .oovovecesesserrremsineesssssssssssessssssssssssessisssies cooossessesssssssssssssnsee
(imie i nazwisko) (podpis)
CZONKOWIE ........oeoviviiiiicccicere e et



INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA UGIM Miroslawiec - ZALACZNIKI Zalacznik Nr 9

pieczed Arkusz Nr ..... ]. 1/ ste. 1.
Arkusz spisu z natury
uniwersalny

Rodzaj inwentaryzacji - ....TOCZNA....................c.cocoeveveee

...Janina Kowalska - magazynier.....................
(Imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej)

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

Sklad komisji inwentaryzacyjnej: (zespotu spisowego) Inne osoby obecne przy spisie:
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Piotr Malinowski - przewodniczacy zespoh.......... Irena Zigba - pomocnik magazyniera wspotodpo-
wiedzialna materialnie; umowa z dn. 11.04.1991 r.).

Adelajda Nowak - CZI0NEK ZESPONIL....ccn i oo

Ksawery Kret - cztonek zespohu e e e

“Spis rozpoczgto dn. .31.12.200x................... o godz. 810 .. zakoficzono dn. 31.12.200x......... 0 godz. .

KTM - symbol indeksu Nazwa Jm. | Ilo$¢ stwier- | Cena | Wartosé Uwagi

(okreslenie) przedmiotu spisywanego dzona
1 2 3 4 5 6 7 8

1 Papier ksero typ. polspeed ryza 15] 14,00| 210,00
Papier maszynowy ryza 10y 11,20| 112,00
3 Toner do kserografiu SzL. 2| 81,50 163,00
Spis zakorhiczono na poz. 3

Lp.

T ———

Str. .

L , ‘ ] I ﬁ’/’rrﬂ'
485,00

L

485,00

Wycenil: .Brunon Sekret................. .. BS. Skiad komisji inwentaryzacyjnej

(imig i nazwisko) (podpis)

Przewodniczacy . Piotr Malinowski................ PM...

(imig i nazwisko) (podpis)

Cztonkowie .. Adelajda Nowak.............. AN

... Ksawery Kret............cccoooo KK




