Zatacznik nr 1/1
do Zarzadzenia nr 96 /2011
Burmistrza Mirostawca z dnia 12 grudnia 2011 r.

Wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania i podpisywania dokumentéw
ksiegowych

1. Pod wzgledem merytorycznym

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko

1 |Dariusz Barosik Zastepca Burmistrza

2 [Monika Stgporek Sekretarz

3 |Halina Glinska Skarbnik

4 |Dorota todygowska Kierownik Referatu Finansowego - Gtéwny Ksiegowy
5 |Alicja Mazur Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej

6 |Sylwia Boduszek Podinspektor ds. podatkéw i optat lokalnych

7 |Bogustawa Skrzypczyk Lt:;g:tljtzo;ng:égospodarki gruntami i planowania
& |Alicja Dybaczewska Lnosz;;erlzg)drogiglrz?g:?:;orczoéci, organizacji

9 [(Bogumita Kargul Inspektor ds. gospodarki komunainej i inwestyciji
10 |Tadeusz tosin Inspektor ds. zarzadzania kryzysowego

11 |Jolanta Biatas Kierownik USC i spraw obywatelskich

12 [Monika Kedzia Kierownik Referatu Organizacyjno- Prawnego

13 |Robert Wronski Gtéwny specjalista ds. informatyki
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Inspektor ds. ochrony $rodowiska, le$nictwa i rolnictwa

14 |Aleksander Matusiak

15 |Marek LesSniewski p.o. Komendanta Strazy Miejskiej

16 |Katarzyna Gabrych - Gérska miodszy specjalista (Straznik Miejski)

17 |Katarzyna Fajger Kierownik Referatu Oswiaty i Polityki Spoteczne;j

18 |Anna Stawska Podmspektpr ds. zamowien publicznych i gospodarki
komunalnej

19 [Kamila Biskupska Podinspektor ds. promocji, kultury i turystyki

20 |Jadwiga Kamiriska Glowny specjalista ds.pozyskiwania Srodkow
zewnetrznych

21 |Lidia Cybulska p_omoc administracyjno-biurowa ds. Biura Rady i spraw
biurowych

22 |Wanda taniucha-Zabost Inspektor ds. kancelaryjnych i archiwum

2. Pod wzgledem formalno-rachunkowym

Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko
1 |Dorota todygowska Kierownik Referatu Finansowego - Gtéwny Ksiegowy
2 |Bozena Lepianka Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej
3 |Anetta Kacprzyk Podinspektor ds. windykacji i ksiegowos$ci budzetowej
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3. Upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw do wypfaty

Lp. |Imieinazwisko Stanowisko
1 |Piotr Pawlik Burmistrz
2 (Dariusz Bartosik Zastepca Burmistrza
2 [Monika Stgporek Sekretarz
3 |Halina Glinska Skarbnik
4 |Dorota Lodygowska Kierownik Referatu Finansowego - Gtéwny Ksiegowy

4. Odpowiedzialnych za zaméwienia publiczne

Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko

1 |Anna Stawska Podmspektpr ds. zamowien publicznych i gospodarki
komunalnej

2 |Bogustawa Kargul Inspektor ds. gospodarki komunalnej i inwestycji

BURMISTRZ

Pipir Pawlik
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Zatacznik nr 1/2

do Zarzgdzenia

nr 96 /2011

Burmistrza Mirostawca z dnia 12 grudnia 2011 r.

Wzory podpiséw oséb upowaznionych
do zatwierdzania i podpisywania dokumentéw ksiegowych

Lp.

Imie i nazwisko

Wzér podpisu

Piotr Pawlik

-

Dariusz Bartosik

Monika Staporek

Halina Glinska

Ay

Dorota todygowska

o

Alicja Mazur

o
/), W(%éw

Sylwia Boduszek

:&Mwo&/

Bogustawa Skrzypczyk

Alicja Dybaczewska

w&@w/,/

10

Bogumita Kargul

11

Tadeusz Losin

N

12

Jolanta Biatas

1
/;I@(/O//

13

Monika Kedzia

Hotu/

14

Robert Wronski

15

Aleksander Matusiak

—
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Wz4r podpisu

Lp. Imie i nazwisko
16 |Marek Lesniewski %
17 Katarzyna Gabrych - Gérska Cﬁw
. —~
18 Katarzyna Fajger A }’;//,
19 Anna Stawska /‘%Mﬂuw’
20 Anetta Kacprzyk //
21 Bozena Lepianka %
7] _
22 Teresa Stariczyk S wL)/f
23 |Kamila Biskupska éi
d
24 Lidia Cybulska Qﬁm
25  |Jadwiga Kamiska D/
. :
26 Wanda taniucha-Zabost /é
/
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Zatacznik nr 1/3

do zarzgdzenia nr96 /2011
Burmistrza Mirostawca
zdnia 12 grudnia 2011 r.

WYKAZ DOKUMENTOW FINANSOWYCH STOSOWANYCH
W URZEDZIE GMINY | MIASTA MIROSLAWIEC

Lp. | Nazwa dokumentu | Wystawiajacy los¢ Termin \ Kat. Akt
egzemplarzy [sporzadzenia
pracownik .
1 |[Czek gotowkowy Referatu 1 egz. prz?d pod;ecnem BS
. gotowki
Finansowego
. oryginat - kasa
Dowod wptaty pracownik kopia - bloczek -
2 KW R_eferatu Kopia - pracownik na biezaco B5
Finansowego K ’
ontrahent
przekazane do
1 egz.+ zalgczniki  [Referatu
3 |Wyciag bankowy bank zmieniajace stan Finansowego w B5
Srodkow dniu otrzymania z
banku
oryginat - bank
. . kopia - kasjer kopia [przed wplatg do
4 |Bankowy dowdd wptaty |wptacajacy - wraca z wyciagiem |banku B5
bankowym
pracownik
5 |Whniosek o zaliczke Egg%v‘r"'(iedmej 1 egz. na biezgco B5
organizacyjnej
w dniu
6 |Rozliczenie zaliczki pracownik, ktéry |1 egz.-Referat wskazanym na B5
pobrat zaliczke Finansowy wniosku o
zaliczke
udokumentowa-
pracownik odcinek a i b-poczta |nie wyptaty z
7 |Przekaz pocztowy Referatu odcinek c referat kasy gotéwki za BS
Finansowego Finansowy posrednictwem
poczty
odcinek a i b-bank
. pracownik odcinek ¢ - na 1 dzien przed
8 Polecenie ;I)rielew'u Referatu kontrahent terminem B5
- przekaz elektroniczny Finansowego odcinek d zatgcznik |ptatnosci
do wyciggu

Strona 1




- 56 Termi
Lp. | Nazwa dokumentu | Wystawiajacy llosc ermin , Kat. Akt
egzemplarzy |sporzadzenia
odcinek a-pozostaje
pracownik w ksigzeczce
9 |Czek rozrachunkowy Referatu odc!nek b-odbiorca na biezgco B5
) odcinek c-z
Finansowego L
wyciagiem
bankowym
oryginat - za
Nota obciazeniowa za pracownik pokwitowaniem
10 | . a Referatu prac.obcigzony na biezaco B5
niedobory i szkody ) .
Finansowego kopia - akta
ksiegowe
pracownik
11 |Polecenie ksiegowania |Referatu 1 egz. na biezgco B5
Finansowego
oryginaf-
komisia ref.finansowy na biezgco
12 |Arkusz spisu z natury | J . kopia -osoba podczas spisuz |B5
inwentaryzacyjna o
materialnie natury
odpowiedzialna
oryginat - osoba
Zestawienie réznic pracownik materialnie w ciggu 15 po ‘
13 | . Referatu odpowiedzialna zakornczeniu B5
inwentaryzacyjnych ) . .
Finansowego kopia - spisu
ref.finansowy
Protokot komisji . w ciggu 15 po
. R komisja , .
14 |inwentaryzacyjnej w . . 1 egz. zakonczeniu B5
. inwentaryzacyjna .
sprawie roéznic spisu
oryginat-kontrahent [w ciggu 14 dni po
15 |Wezwanie do zapiaty  |wierzyciel kopia- uplywie terminu  |B5
sporzgdzajacy platnosci
. oryginat -
Wezwanie do pracownik kontrahent ostatni kwartat
16 L Referatu . B5
uzgodnienia kont . kopia - roku obrotowego
Finansowego .
sporzgdzajgcy
ROSELAWCA
Pioit Pawlik
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Zalacznik nr 1/4

do zarzgdzenia nr 96 /2011
Burmistrza Mirostawca

z dnia 12 grudnia 2011 r.

WYKAZ DOKUMENTOW DOTYCZACYCH
ROZLICZEN Z ZAKLADEM UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Termin
llosé Termin przekazania do
Symbol Nazwa dokumentu Wystawiajacy i Zaktadu
egzemplarzy sporzadzenia ) }
Ubezpieczen
Spofecznych
Dokumenty zgloszeniowe ptlatnika skladek
w ciggu 7dni od w ciggu 7 dni od
daty zatrudnienia |daty zatrudnienia
pierwszego pierwszego
pracownika lub pracownika lub
. . . powstania powstania
Zgloszenie/zmiana dapych.platnlka. . oryginat - ZUS [stosunku stosunku
stadek -osoby prawnej lub jednostki pracownik Referatu .
ZUS ZPA . . o ) kopia-Referat |prawnego prawnego
organizacyjnej nie posiadajacej Finansowego . L L
poet . Finansowy  luzasadniajgcego |uzasadniajgcego
osobowosci prawne;j Lo .
objecie objecie
ubezpieczeniami  {ubezpieczeniami
emerytalnymi i emerytalnymi i
rentowymi rentowymi
pierwszej osoby pierwszej osoby
2US ZFA Zgtoszenie/zmiana dar?ych platnika jw jw. jw. jw.
stadek -osoby fizycznej
Zgloszenie zmiany danych . . . .
ZUS ZIPA identyfikacyjnych platnika sktadek LW . W J-w.
ZUS ZWPA |Wyrejestrowanie platnika skiadek jw jw. jw. jw.
Adresy prowadzenia dziatalno$ci . ) . .
ZUS zaA gospodarczej przez pfatnika sktadek W W J-w. W
Informacja o rachunkach bankowych . . . .
ZUS ZBA platnikéw skiadek J.w jw. Jw. Jw,
Dokumenty zgloszeniowe dotyczace ubezpieczonych
oryginat - zus [V ciggu 7 dniod  |w ciggu 7 dni od
Zgloszenie do ubezpieczeri/Zgtoszenie pracownik Referatu ryg. daty powstania daty powstania
ZUS ZUA . . . . kopia-Referat . .
zmiany danych osoby ubezpieczonej Finansowego - obowigzku obowigzku
Finansowy . . .
ubezpieczen ubezpieczen
ZUS ZCNA Zglosze'eme danyph (o] cgtonkach rodziny jw jw. jw. jw.
dla celéw ubezpieczenia zdrowotnego
Zgloszenie zmiany danych . ) . .
ZUS ZIUA identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej w Jw. J-w. J-w.
Zgtoszenie do ubezpieczenia . . . .
ZUs zzA zdrowotnego/Zgtoszenie zmiany danych lw Jw. Iw. J-w.
ZUS ZWUA Wyrejestrowanie z W W iw "
ubezpieczen/Kontynuowanie ubezpieczen ) W Jw. .
[ Dokumenty rozliczeniowe
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Raport imienny dla ptatnikow . oryginat - ZUS |do 5 dnia do 5 dnia
ZUS RCA  |uprawnionych do wyplaty $widczen z pracownik Referatu kopia-Referat [nastepnego nastepnego
. . Finansowego . L L
ubezpieczenia chorobowego Finansowy |miesigca miesigca
Raport imienny dia ptatnikow do 5 dnia do 5 dnia
ZUS RNA  |nieuprawnionych do wyptaty $wiadczen z W jw nastepnego nastepnego
ubezpieczenia chorobowego miesigca miesigca
- , do 5 dnia do 5 dnia
Raport imienny o naleznych skiadkach na . .
ZUsS RzA ubezpieczenie zdrowotne W w ngstgp nego na}stef-pnego
miesigca miesigca
Raport imienny o wyptaconych do 5 dnia do 5 dnia
ZUS RSA |$wiadczeniach i przerwach w oplacaniu jw jw nastepnego nastepnego
sktadek miesigca miesigca
- do 5 dnia
ZUS RMUA Rapor? mlesne'czny dia osoby jw 1 egz. nastepnego
ubezpieczonej L
miesigca
. oryginat - ZUS |do 5 dnia do 5 dnia
ZUS DRA |Deklaracja rozliczeniowa p‘racownlk Referatu kopia-Referat [nastepnego nastepnego
Finansowego . L N
Finansowy |miesigca miesigca
URMISTRZ CA




Zalacznik nr 1/5

do zarzadzenia nr 96 /2011
Burmistrza Mirostawca
z dnia 12 grudnia 2011 .

WYKAZ DOKUMENTOW DOTYCZACYCH
ROZLICZEN Z URZEDEM SKARBOWYM

Nr

Nazwa dokumentu

Wystawiajacy

llosé
egzemplarzy

Termin
sporzadzenia

Termin
przekazania do
Urzedu
Skarbowego

VAT-7

Deklaracja podatkowa

ustug

oryginat-urzad
skarbowy

dla podatku od towardw i|referat finansowy kopia-referat

finansowy

do 25 dnia m-ca
zam-c
poprzedni

NiP-2

Zgloszenie
identyfikacyjne/Zatacznik
aktualizacyjny osoby
prawnej, jednostki
organizacyjnej nie
majgcej osobowosci
prawnej lub bedacej
podatnikiem zaktadu
osoby prawnej

referat finansowy |1 egz.

zgodnie z art..
6,7,8 22 ustawy

VAT-R

Zgloszenie rejestracyjne
w zakresie podatku od
towardw i ustug oraz
podatku akcyzowego

referat finansowy |1egz.

j.w.

VAT-6

Oswiadczenie o wyborze

zwolnienia od podatku
od towardéw i ustug

zwolnienia/rezygnacji ze
ygnacj referat finansowy |1egz.

j.w.

PIT-2

Oswiadczenie
pracownika dla celéw

zaliczek na podatek
dochodowy od 0s6b
fizycznych

pracownik

obliczenia miesigecznych |odpowiedzialny
za sporzgdzenie [finansowy

list plac

1 egz.- referat

przed naliczeniem
pierwszej wplaty

PIT-4

Deklaracja roczna na
zaliczke na podatek
dochodowy od tgcznej
kwoty wyptat (
dokonywanych w m-cu
dot.opodatkowanych
wynagrodzen wyplacanych
na podstawie umowy o
prace

platnik podatku
dochodowego od
0s6b fizycznych

oryginal-urzad
skarbowy
kopia-referat
finansowy

do 31 stycznia roku
nastepnego po roku
podatkowym

do 31 stycznia
roku nastgpnego
po roku
podatkowym
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Termin

. llosé Termin przekazania do
r .
N Nazwa dokumentu | Wystawiajacy egzemplarzy |sporzadzenia g,': 3 ::wego
do 28 lutego
do 28 lutego danego roku za
danego roku za  |rok poprzedni
Informacja o dochodach rok poprzedni orazw
uzyskanych w danym oryginal-pracownik oraz w przypadku, przypadku, gdy
zy v v pracownik V9 P gdy pobor pobor zaliczek
roku kalendarzowym L kopia-urzad . .
odpowiedzialny zaliczek ustatw  [ustat w ciggu
PIT-11/8B oraz o pobranych *  |skarbowy .
) za sporzagdzanie . ciagu roku, na roku, na
zaliczkach na podatek | kopia-referat . . .
. list ptac pisemny wniosek |pisemny
dochodowy od os6b finansowy podatnika w whiosek
fizycznyeh terminie 14 dni od |podatnika w
dnia zlozenia terminie 14 dni
whiosku od dnia ztozenia
whniosku
Oswiadczenie
pracownika dla celéw najpozniej do 15
dokonania rocznego orvainal-referat stycznia
PIT-12 obliczenia podatku pracownik 9 nastepnego roku
finansowy
doch.od po roku
doch.uzyskanego przez podatkowym
podatnika za caly rok
Roczne obliczenie racownik oryginat-urzad
podatku od dochodu p Lo skarbowy przekazac¢ do 28 |przekazac do 28
odpowiedzialny
PIT-40 uzyskanego za caly rok 2 sporzadzanie kopia-pracownik |l kazdego roku [Il kazdego roku
dla pracownikéw, ktérzy | porzg kopia-referat za rok poprzedni [za rok poprzedni
. list ptac
ztozyli PIT-12 finansowy
Informacja o kwotach pracownik inal d
laconych wydziatu oryginat-rza
wyp o skarbowy do 28 lutego do 28 lutego
PIT -R podatnikowi z tytutu finansowego kopia-pracownik  |danego roku za |danego roku za
pelnienia obowigzkéw  [odpowiedzialny . . .
. . . kopia-referat rok poprzedni rok poprzedni
spolecznych i za obliczanie finanso
obywatelskich podatkéw wy
Zgloszenie
identyfikacyjne Art.9 ust1i2
fzalgcznik osoba fizyczna ust; 0'
aktualizacyjney osoby  [nie prowadzaca wy
A R zasadach
NIP-3 fizycznej nie w ogole . L
. . - ewidenciji i
prowadzacej dziatalnosci identyfikacji
samodzielnie gospodarczej o 1
. . podatnikow
dziatalnosci
gospodarczej
podatnik w
wypadku ktérego
Informacja o zmianie nastapita zmiana
danych, objetych danych, objetych .
NIP-6 zgloszeniem uprzednio 1egz J-W-
identyfikacyjnym dokonanym
zgloszeniem
identyfikacyjnym
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Zalacznik nr 1/6

do zarzgdzenia nr 96 /2011
Burmistrza Mirostawca
z dnia 12 grudnia 2011 r.

WYKAZ DOKUMENTOW DOTYCZACYCH INWESTYCJI

ORAZ SRODKOW TRWALYCH
Termin
.. Hosé Termin i
Lp. Nazwa dokumentu | Wystawiajacy . przekazania do
egzemplarzy |[sporzadzenia |Referatu
Finansowego
i oryginat-referat
pracownik finansowy
Przyjecie érodka odpowiedzialny 1.k0p|a'1 - pracowmk w dniu wydania w2 fim'od'
1 trwateao OT za gospodarke |odpowiedzialny za do uzvtkowania _|PraYiecia Srodka
9 srodkami srodek trwaly 2.kopia y trwatego
trwatymi - wystawiajacy
dokument
oryginat-jednostka
racownik przejmujaca .
P iy 1.kopia - ref, . w 2 dni od
= . odpowiedzialny w dniu .
2 rotokét zdawczo - za gospodarke finansowy przekazania przekazania
odbiorczy Srodkami 2 kopia -pracownik Srodka trwatego (potwierdzone
_ odpowiedzialny za 99 |przez odbiorce)
trwatymi gospodarke srodkami
trwatymi
oryginat-referat
finansowy
. _ 1.kopia pracownik ; ;
Zmlana ml.ejs,ca komérka odpowiedzialny za W.dT"“ zmiany w 2 dni od
3 |uzytkowania $rodka . . miejsca .
trwateao PT organizacyjna  |$rodek trwaly vtk ; sporzadzenia
rwatego 2.kopia wystawiajgcy uzytkowania
dokument
przekazujacy
oryginat-referat
pracownik ’;‘”;"SPWV "
- : .kopia pracownil
4 Likwidacja $rodka ::pc:)v;ne:dz:rtll(ny odpowiedzialny za  |w dniu likwidacji W
trwatego LT/LN ) gk POdarke  lsrodek trwaty $rodka trwatego JW.
Sro arrp 2 kopia wystawiajgcy
trwatymi dokument
przekazujacy
oryginat-referat
finansowy
Protokét komisiji komisja 1.kopia pracownik : .
o . AU P . L w dniu dokonania |.
5 |likwidacyjno-kasacyjnej |likwidacyjno- odpowiedzialny za .., .~ . jw.
. . : ) likwidacji
Srodkow trwalych kasacyjna $rodek trwaly

2.kopia-komisja
likwidacyjna

dURMIST%OS{AW ;

Piotr Pawlik






Zalacznik nr1/7

do zarzadzenia nr 96 /2011
Burmistrza Mirostawca
zdnia 12 grudnia 2011 .

WYKAZ DOKUMENTOW DOTYCZACYCH ZATRUDNIENIA, WYPOWIEDZENIA

ORAZ PLAC
Termin
- llosé ermi i
Lp. [Nazwa dokumentu |Wystawiajacy T " . przekazania do
egzemplarzy |sporzadzenia Ref.
Finansowego
oryginat-pracownik T
Angaze pracownikdéw |pracownik kopia - S na!p Ozniej w 6
. najpo6zniej w 1 dniu
1 |nowo zatrudnionych, |prowadzacy ref.finansowy . i .
. . . dniu zatrudnienia |zatrudnienia,
Zmiany w angazach kadry kopia - akta . .
zZmiany angazu
osobowe prac.
Wypowiedzenie . orygmai—pracownlk najpoézniej w 6
. pracownik kopia - ’
warunkéw pracy lub wg Kodeksu dniu po
2 . . |prowadzacy ref.finansowy .
ptacy, wypowiedzanie . Pracy ustaniu
kadry kopia - akta -
umowy o prace zatrudnienia
osobowe prac.
_ orygma#—pracowmk najpozniej w 6
. . pracownik kopia - . .
Informacja o ustaniu zgodnie z dniu po
3 N prowadzacy ref.finansowy .
zatrudnienia . Kodeksem Pracy |ustaniu
kadry kopia - akta .-
zatrudnienia
osobowe prac. )
. pracownik oryginat -
Lista ptac d'? odpowiedzialny [ref.finansowy 3 dni przed
5 |wynagrodzen . . ;
osobowvch za sporzadzanie |kopia - paski dia wyptatg
Wy list ptac pracownikow
pracownik
6 Zestawienie zbiorcze |odpowiedzialny [oryginat i kopia - 2 dni przed
list ptac za sporzadzanie [ref.finansowy wyptatg
list ptac
Zestawienia pracownik
dodatkowych wyptat Wydziatu oryginat- referat : 5 dni przed
- . . . 5 dni przed
7 |(premii, nagrod, organizacyjnego |finansowy at wyptatg
ewiwalentow, odpowiedzialny |kopia - kadry wypiaia wynagrodzen

nadgodzin itp..)

za ich naliczenie

SURMISTRZ

OSLAVYR

Biptr Pawlik







Zatacznik nr 1/8

do zarzadzenia nr 96 /2011
Burmistrza Mirostawca
zdnia 12 grudnia 2011r.

WYKAZ DOKUMENTOW STOSOWANYCH W ZAKRESIE
SPRZEDAZY USLUG | TOWAROW

Termin
. . llo$é Termin przekazania do
Lp. zwa dokumentu | Wystawia .
p- | Nazwa t y Jacy egzemplarzy |sporzadzenia Ref.
Finansowego
upowazmony oryglna}#—(')dblorca do 7 dni od
pracownik do upowazniony do konania ustugi
1 |Faktura VAT wystawiania odbioru faktur VAT |WY Sug
. . lub sprzedazy
dokumentéw kopia-referat )
. towarow
sprzedazy finansowy
oryginal-odbiorca
2 |Faktura korygujaca VAT |j.w. kopia-referat j.w.
finansowy
oryginat-odbiorca
3 |Nota korygujgca VAT  [j.w. kopia-referat jw.
finansowy
g:ogsviedzialna do 25-ego za
4 |Rejestr VAT pow . 1 egz. miesigc
za rozliczenie .
poprzedni

VAT

BURMISTRZ

Bintr Pawlik







Zalacznik nr 1/9

do zarzgdzenia nr 96 /2011
Burmistrza Mirostawca

z dnia 12 grudnia 2011 r.

WYKAZ DOKUMENTOW DOTYCZACYCH DZIALALNOSCI BYTOWEJ
I ADMINISTRACYJNO - GOSPODARCZEJ

Termin
Nazwa .. .. Termin | przekazania do
Wystawiajacy |llo§é egzemplarz -
dokumentu y Jacy 9 plarzy sporzadzenia Ref.
Finansowego
: . oryginat - najemca  [przed w dniu
Umowa o najem upowazniony ; : .
: ; kopia - rozpoczeciem  |rozpoczecia
lokalu uzytkowego |pracownik . . . . )
sporzgdzajgcy uzytkowania uzytkowania
w dniu
Protokét zdawczo- komisi oryginat - odbierajgcy Iprzekazap '
odbiorczy lokalu omisja kopia - zdajgcy okalu najemcy
oraz w dniu
zwrotu lokalu

BURMIST

(ROSLAYYLA

Piotr Pawlik







