ZARZADZENIE NR 41
BURMISTRZA MIROSLAWCA

7 dnia 22 maja 2017 r.

w sprawie powolania zespolu projektowego ds. realizacji projektu pn. ,,Nowoczesna szkola - przebudowa
wraz z wyposazeniem Szkoly Podstawowej w Mirostawcu z dostosowaniem dla os6b niepelnosprawnych”

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2016 r., poz. 446,
zm.1579) oraz § 8 Zarzadzenia Nr 22 Burmistrza Mirostawca z dnia 1 kwietnia 2011 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Mirostawcu zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.1. Wcelu prawidlowej realizacji projektu pn.: ,Nowoczesna szkola — przebudowa wraz
z wyposazeniem Szkoty Podstawowej w Mirostawcu z dostosowaniem dla 0so6b niepetnosprawnych” powotuje
zespot projektowy, ktorego sktad osobowy izakres obowigzkow okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. W sktad zespolu projektowego, o ktérym mowa w ust. 1, wchodzg pracownicy Urzedu Miejskiego
w Mirostawcu 1 Zespotu Szk6ét w Mirostawcu.

3. Projekt, o ktorym mowa w ust. 1 planowany jest do realizacji w ramach Kontraktu Samorzagdowego pt.
»Metalowa dzwignia regionu” — rozwoj gospodarczy obszaru powiatu wateckiego poprzez realizacje Kontraktu
Samorzadowego i dofinansowany jest wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Projektu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 41
Burmistrza Mirostawca

7 dnia 22 maja 2017 r.

Sklad osobowy oraz kompetencje zespotu projektowego

Zespot projektowy sktada sie¢ z:
I. Komitetu sterujacego w skladzie:
1. Przewodniczacy - Piotr Pawlik - Burmistrz Mirostawca,
2. Z-ca Przewodniczacego - Dariusz Bartosik - Zastepca Burmistrza Mirostawca.
Do kompetencji cztonkéw Komitetu sterujacego naleza w szczegolnosci:

1) monitorowanie realizacji poszczegdlnych elementdw Projektu ibadanie ich zgodnosci ze zlozonym
whnioskiem,

2) podejmowanie ostatecznych decyzji w kwestii realizacji projektu.
II. Zespotu realizujacego projekt w sktadzie:
1. Koordynator Projektu — Bogustawa Kargul — Glowny specjalista ds. gospodarki komunalnej i inwestycji
Do zadan Koordynatora nalezy:
1) biezaca kontrola nad prawidtowa realizacja zawartych umoéw o roboty budowlane,
2) wspotpraca z zatrudnionym Inspektorem nadzoru inwestorskiego,

3) niezwtoczne informowanie Zastepcy Koordynatora o wszelkich okolicznos$ciach opo6zniajacych,
uniemozliwiajagcych pelng realizacje zadania lub powodujgcych konieczno§¢ zmiany ich zakresu
rzeczowego (roboty dodatkowe, nieprzewidziane, zamienne) przed ich formalnym zatwierdzeniem,

4) przygotowanie we wspOtpracy z Inspektorem ds. Zamowien Publicznych i Gospodarki Komunalnej
projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

5) przedlozenie Zastgpcy Koordynatora projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia celem
zaopiniowania przez Instytucj¢ Zarzadzajaca lub/i Instytucje Posredniczaca,

6) uzyskanie wszystkich niezbg¢dnych do realizacji projektu pozwolen,

7) nadzor nad prawidtowa realizacja umowy, ktorej przedmiotem jest opracowanie wymaganej dokumentacji

technicznej, wtym w szczegoélnosci, aby projektowany obiekt spelniat wymogi projektowania
uniwersalnego,

8) biezacy nadzor iinformowanie Zastepcy Koordynatora o planowanych zmianach w harmonogramie
rzeczowo-finansowym,

9) niezwtoczne przedktadanie do wiasciwych czlonkow zespotu wszelkich dokumentow powstajacych
w procesiec budowy (m.in.: faktury, protokoty odbioru, protokoly zuzgodnien dot. budowy, tabele
rozliczeniowe) w terminach umozliwiajacych wypekienie obowiazkéw wobec Instytucji Zarzadzajacej
i/lub Instytucji Posredniczace;,

10) przechowywanie dokumentacji dotyczacej wdrazania Projektu przez okres nie krotszy niz wskazany
w umowie o dofinansowanie,

11) zapewnienie trwatosci projektu zgodnie zumowsg o dofinansowanie oraz informowanie Zastepcy
Koordynatora o planowanych pracach ingerujacych w zbudowang w ramach projektu infrastrukture,

12) we wspolpracy z Asystentem Koordynatora monitorowanie planowanych efektow rzeczowych
i rezultatow realizacji projektu,

13) opisywanie faktur zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi.
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2. Zastgpca Koordynatora — Jadwiga Kaminska — Giowny specjalista ds. pozyskiwania S$rodkéw
zewngtrznych

Do zadan Zastepcy Koordynatora nalezy:

1) informowanie Instytucji Zarzadzajacej lub/i Instytucji Pos$redniczacej o wszelkich okolicznosciach
opo6zniajacych, uniemozliwiajacych pelng realizacj¢ zadania lub powodujacych konieczno$¢ zmiany ich
zakresu rzeczowego (roboty dodatkowe, nieprzewidziane, zamienne) przed ich formalnym zatwierdzeniem,

2) przedlozenie celem zaopiniowania przez Instytucje Zarzadzajaca lub/i Instytucje Posredniczaca projektu
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

3) informowanie Instytucji Zarzadzajacej Iub/i Instytucji Posredniczacej o planowanych zmianach
w harmonogramie rzeczowo-finansowym,

4) biezacy kontakt z Instytucja Zarzadzajacg lub/i Posredniczaca w zakresie realizacji calej inwestycji,
5) nadzor nad procesem rozliczenia projektu,

6) sprawdzanie przedktadanych przez Koordynatora dokumentéw i informacji wymaganych przez Instytucje
Zarzadzajaca lub/i Instytucje Posredniczaca,

7) wprowadzanie zmian we wniosku aplikacyjnym po konsultacji z Instytucja Zarzadzajacg lub/ilnstytucija
Posredniczacg w oparciu o obowiazujace zapisy zawarte w dokumentacji konkursowe;j,

8) monitoring i raportowanie postepow realizacji projektu w oparciu o przekazane przez cztonkdéw zespotu
dane,

9) udziat w komisjach przetargowych,
10) sporzadzanie wnioskow o platnos¢ i rozliczenie koncowe projektu,
11) wprowadzanie danych do SL 2014.
3. Asystent Koordynatora — Krystyna Goérniak - Dyrektor Zespotu Szk6t w Mirostawcu.
Do zadan Asystenta Koordynatora nalezy:

1) wspotpraca z Koordynatorem Projektu oraz Inspektorem ds. Zamowien Publicznych w zakresie
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien, w tym przygotowania takich dokumentow jak:
projekt umowy, szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia, ustalenie szacunkowej warto$ci przedmiotu
zamowienia i inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien,

2) udziat w spotkaniach w ramach realizacji budowy,
3) udziat w odbiorach robdt budowlanych i dostaw wyposazenia,
4) organizacja pracy placowki umozliwiajaca sprawne funkcjonowanie szkoty w czasie realizacji inwestycji.

4. Specjalista ds. zamoéwien publicznych — Anna Stawska - Inspektor ds. zamdwien publicznych
i gospodarki komunalne;.

Do zadan Specjalisty ds. zamowien publicznych nalezy:
1) przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych na wykonanie robot budowlanych,
2) przeprowadzenie postegpowan o udzielenie zamdwien publicznych na petienie nadzoru inwestorskiego,

3) przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych innych niz wymienione — na wniosek
Koordynatora Projektu,

4) przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych ponizej 30 tys. € zgodnie z aktualnymi
wytycznymi,

5) wprowadzanie danych do SL 2014 w zakresie zamowien publicznych

5. Specjalista ds. promocji - pracownik Referatu Oswiaty i Polityki Spotecznej - Kamila Borowiec -
Podinspektor ds. promocji, kultury i turystyki.

Do zadan Specjalisty ds. promocji nalezy:

1) zapewnienie promocji projektu na stronie internetowej gminy, w mediach gminnych oraz na portalach
spolecznosciowych w oparciu o pisemne informacje przekazane przez Zastgpce Koordynatora projektu,
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2) stosowanie si¢ do zalecen Zastgpcy Koordynatora projektu dotyczacych prawidtowej promocji projektu,
a wszczegoblnosci zasad stosowania logotypow i innych regut wynikajacych z wytycznych projektowych.

6. Specjalista ds. obstugi finansowej — Dorota Lodygowska - Gtéwna ksiggowa
Do zadan Specjalisty ds. obstugi finansowej nalezy:
1) obstuga finansowa projektu,
2) nadzor nad budzetem projektu, w tym proponowanie zmian w budzecie,
3) rozliczanie zaliczek,
4) odpowiedzialno$¢ za budzet projektu- nadzorowanie kosztow - monitoring,

5) wprowadzanie danych do SL 2014 w zakresie postepu finansowego i rozliczania zaliczek w porozumieniu
z Zastgpca Koordynatora.
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UZASADNIENIE

Projekt nr RPZP.09.05.00-32-0001/16 pn. ,,Nowoczesna szkota — przebudowa wraz z
wyposazeniem Szkoty Podstawowe] w Mirostawcu z dostosowaniem dla os6b niepetnosprawnych”
realizowany w ramach Kontraktu Samorzadowego pt. ,,Metalowa dzwignia regionu” — rozwdj
gospodarczy obszaru powiatu wateckiego poprzez realizacje Kontraktu Samorzadowego, ktory
dofinansowany  jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Planowana catkowita warto$¢ projektu wynosi 2 683 818,85 zt, w tym dofinansowanie ze
srodkow EFRR 828 224,98 zt.

W celu prawidlowej realizacji zadania i1 zarzadzania projektem konieczne jest powotanie
przedmiotowego zespotu.
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