ZARZADZENIE NR 9
BURMISTRZA MIROSLAWCA

z dnia 3 lutego 2016 .

w sprawie powolania zespolu wykonawczego ds. brakowania drukéw $cislego zarachowania

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.2015r., poz.
1515 zpozn. zm.) oraz § 8 Zarzadzenia Nr 22 Burmistrza Mirostawca z dnia 1 kwietnia 2011 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Mirostawcu zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ zespdt wykonawczy ds. brakowania drukow $cistego zarachowania wykorzystywanych na
potrzeby Urzedu Stanu Cywilnego w sktadzie:

1) Jolanta Biatas - Cztonek Zespotu
2) Sylwia Boduszek - Czlonek Zespotu
3) Tadeusz Losin - Cztonek Zespotu
2. Komisja wybiera ze swego sktadu Przewodniczacego Zespotu.

§ 2. Zakres dziatania zespotu wykonawczego obejmuje przeprowadzenie procesu brakowania drukéw Scistego
zarachowania wykorzystywanych na potrzeby Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 3. Procedura brakowania blankietoéw wykorzystywanych przez Urzad Stanu Cywilnego jako drukow Scistego
zarachowania przebiegac bedzie w nastepujacy sposob:

1. Komisja sporzadza w dwoch egzemplarzach protokédt zniszezenia drukow Scistego zarachowania.
2. Protokot zniszczenia winien zawiera¢ informacje o:

a) sktadzie zespotu ze wskazaniem przewodniczacego,

b) osobach obecnych przy brakowaniu i charakterze ich udziahu,

¢) dacie sporzadzenia protokotu,

d) dacie brakowania drukow $cistego zarachowania,

e) liczbie wybrakowanych formularzy,

f) numerach formularzy.

3. Protokot zniszczenia powinien zawiera¢ podpisy wszystkich cztonkow zespotu ( odmowg lub brak podpisu
czlonka zespotu nalezy opisa¢ w protokole).

4. Do protokotu nalezy zataczy¢ wydrukowang forme pliku excel zawierajacy wykaz wszystkich drukéw
Scistego zarachowania (ustrukturyzowany wedtug numeréw formularzy).

5.Jeden egzemplarz protokotu zniszczenia wraz z zalgcznikiem przekazuje si¢ do Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Szczecinie, w terminie do
dwach tygodni od daty sporzadzenia protokotu.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Zespotu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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