ZARZADZENIE NR 35/2018
BURMISTRZA MIROSLEAWCA

z dnia 12 czerwca 2018 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Mirostawcu

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2018 r.,
poz. 994, zm. poz. 1000) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 64 Burmistrza Mirostawca z dnia 21 sierpnia 2017 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Mirostawcu , wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) 10D - Inspektor Ochrony Danych.”;
2) § 6 ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»>) Inspektor Ochrony Danych - [OD”;
3) § 24 otrzymuje brzmienie:

,»8 24. 1. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz
innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, wtym podzial obowigzkéw, dzialania zwickszajace
swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych)z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) ;

4) wspolpraca z organem nadzorczym,;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2. Inspektor ochrony danych wypelnia swoje zadania znalezytym uwzglednieniem ryzyka
Zwigzanego zoperacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.”;

4) Zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
5) Zalacznik nr 2 otrzymuje brzmienie, jak w zatagczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 35/2018

Burmistrza Mirostawca

z dnia 12 czerwca 2018 r.

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE MIEJSKIM W MIROSLAWCU

I. JEDNOOSOBOWE STANOWISKA PRACY

L.p. | stanowiska etat | rodzaj stanowiska
1. Burmistrz 1 | kierownicze
Zastepcea bedacy jednoczesnie kierownikiem referatu

1 kierownicze

2 Burmistrza Gospodarki, Inwestycji i Srodowiska
3 Skarbnik 1 kierownicze
4, Sekretarz 1 klerowplcze
urzednicze
5 stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego 9/10 | urzednicze
6. stanowisko ds. kontroli zarzadczej 0,5 | urzednicze
razem etaty 5,4
II. REFERAT FINANSOWY
L.p. | stanowiska etaty | rodzaj stanowiska
, . . e . kierownicze
1 gtowny ksiegowy bedacy jednoczesnie kierownikiem referatu 1 urzednicze
2 | stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 1 urzednicze
3 | stanowisko ds. windykacji i ksiegowosci budzetowej 1 urzednicze
4 | stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej 1 urzednicze
5 | stanowisko ds. podatkow i optat lokalnych 2 urzednicze
6 | stanowisko ds. podatku VAT i ksiegowosci budzetowej 1 urzednicze
7 | pomoc administracyjna 1 pomocnicze
razem etaty 8

III. REFERAT ORGANIZACYJNO - PRAWNY,

L.p. | stanowiska etat | rodzaj stanowiska
1 kierownik sprawy kadrowe 1 | kierownicze urz¢dnicze
2 | sekretarka 1 | pomocnicze
3 | stanowisko ds. informatyki 1 | urzednicze
4 | stanowisko ds. biura Rady i archiwum 1 | urzednicze
5 | stanowisko ds. biura obstugi interesantow 1 | pomocnicze
7 | stanowisko ds. administracyjnych 0,5 | urzednicze
8 | pomoc administracyjna 1
9 | sprzataczka 1 | obshugi
10 | goniec 0,5 | obstugi
Razem etaty 8
IV. REFERAT OSWIATY I POLITYKI SPOLECZNEJ
. rodzaj
L.p. | stanowisko etaty stanowiska
1 | kierownik ekonomia spoteczna 1 klerowplcze
urzegdnicze
2 | stanowisko ds. sprawy o§wiaty i zdrowia 1 urzednicze
3 | stanowisko ds. przedsigbiorczosci, organizacji 1 urzednicze
pozarzadowych
4 | stanowisko ds. promocji, turystyki, kultury 1 urzednicze
5 | kierowca 0,5 | obstugi
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6 opiekun d21eg1 1 mtodziezy (w czasie 0,5 | obstugi
przewozu do i ze szkoly)
7 | pomoc administracyjna 1 pomocnicze
razem etaty 6
V. REFERAT GOSPODARKI INWESTYCJI I SRODOWISKA
. rodzaj
L.p. | stanowiska etat stanowiska
1 stanowisko ds. planowania przestrzennego i nieruchomosci 1 urzednicze
2 stanowisko ds. gospodarki komunalnej i inwestycji 1 urzednicze
3 stanowisko ds. zamowien publicznych i gospodarki 1 urzednicze
komunalnej
4 | stanowisko ds. ochrony $rodowiska, le$nictwa i rolnictwa 1 urzednicze
5 | stanowisko ds. gospodarki gruntami i planowania 1 urzednicze
przestrzennego
6 | stanowisko pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych 1 urzednicze
7 stanowisko ds. gospodarki odpadami 1 urzednicze
8 | konserwator 1,5 | obshlugi
9 | robotnik gospodarczy 4 obstugi
10 pomoc administracyjna 1 pomocnicze
razem etaty 13,5
VI. URZAD STANU CYWILNEGO
. rodzaj
L.p. | stanowisko etat stanowiska
1 Kierownik 1 klerowplcze
urzednicze
2. zastepca kierownika 1/10 klerowmcze
urzednicze
razem etaty 1,1
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